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AJUNTAMENT DE RIUDOMS

ANUNCI

Per decret d’alcaldia de data 23 de setembre de 2025 numero 2025-0001529 s’ha aprovat
la convocatoria i les bases reguladores que han de regir el procés selectiu per concurs
oposicio, per cobrir una plaga dauxiliar administratiu/administrativa com a
funcionari/funcionaria de carrera i la posterior borsa de treball.

Les sol-licituds per prendre part en aquesta convocatoria s’han de presentar al registre
general de ’Ajuntament de Riudoms, dins el termini improrrogable de 20 dies naturals a
comptar de | 'endema de I'dltima publicacié de I'extracte de la convocatdria en el DOGC o
en el BOE.

També poden presentar-se en qualsevol de les altres formes previstes a l'article 16 de la
Llei 39/2015, de Procediment administratiu comu de les administracions publiques.

L’Alcalde
Ricard Gili Ferré

Riudoms, a la data de signatura electronica

El text integre de les bases és com segueix:

Bases que han de regir el procés selectiu mitjangant concurs oposicié, per cobrir
una plaga d'auxiliar administratiu/va com a funcionari/aria de carrera i la constitucié
de borsa.

Primera. Objecte de la convocatoria.
Denominacio de la plaga: auxiliar administratiu/iva
Regim juridic: funcionarial

Caracter: de carrera

Escala: administracié general

Subescala: auxiliar
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Grup i subgrup de classificacié: grup C, subgrup C2, segons la classificacié professional
del personal funcionari de carrera que efectua l'article 76 i la disposicio transitoria tercera.2
del RDL 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut basic
de I'empleat public

Sistema selectiu: concurs oposicid

Torn: lliure
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Segona. Funcions del lloc de treball.

Entre les tasques a realitzar hi ha:

e Col'laborar en la tramitacié i seguiment dels expedients i/o programes que es porten
des de l'ambit d’adscripcid, aixi com dels contactes amb tercers que aquests
requereixin.

e Atendre el public personal, telematica i telefonicament.

e Recopilar els antecedents documentals i obtenir la informacié necessaria per a
I'execucio dels tramits o expedients economics i/o administratius del seu ambit.

e Transcriure documents, requeriments i notificacions mitjangant els corresponents
suports informatics i models al seu ambit.

o Utilitzar qualsevol aplicacié informatica adequada per tal de donar resposta a les
necessitats de l'area d’adscripcid, com realitzar calculs, registres estadistics, bases
de dades, etc.

e Donar suport operatiu als técnics i/o administratius adscrits al seu ambit, assumint
les tasques basiques de caire administratiu i procedimental.

e Registrar, classificar i arxivar documentacio.
e Mantenir actualitzat I'arxiu i les bases de dades informatiques de I'ambit.

o Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equip relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en matéria de prevencio de riscos laborals.

e Adoptar, en el tractament de dades de caracter personal, les mesures d’indole
técnica i organitzativa establertes per la Corporacio i acomplir la normativa vigent
en matéria de proteccio de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure
de secret i confidencialitat en relacié a aquestes, que subsistira fins i tot una vegada
acabada la seva relaci6

e funcionarial amb la Corporacio.

e |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.
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Tercera. Requisits per a participar en la convocatoria.

Per ser admés/a i prendre part en el procés selectiu és necessari que els/les aspirants
reuneixin els requisits seguents:

o Titol de graduat en educacié secundaria obligatoria o equivalent.

o Posseir el certificat de coneixements de nivell de suficiéncia de llengua catalana
orals i escrits (certificat nivell C1) o alguna de les titulacions equivalents d’acord
amb el Decret 3/2014, de 7 de gener, pel qual es modifica el Decret 152/2001,
de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacié de coneixements de catala i amb
I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s’actualitzen
els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de
catala de la Secretaria de Politica Linguistica. Aixi mateix és d’aplicacié el Decret
161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacio del coneixement del catala i 'aranés
en els processos de seleccioé de personal i de provisio de llocs de treball de les
administracions publiques de Catalunya.

Els candidats que no acreditin documentalment els coneixements de llengua catalana
hauran de superar una prova especifica, d'acord amb el que s’estableix a la base 5a.

e Tenir la nacionalitat espanyola o la d’altres estats membres de la Unié Europea
o la dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unio
Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de
treballadors i treballadores, d’acord amb les lleis vigents.

e Les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin originaries de
paisos en qué el castella sigui llengua oficial hauran d’acreditar posseir
coneixements de llengua castellana de nivell superior o nivell C2.

L’'acreditacié d’aquest coneixement es realitzara mitjangant la superacié de la prova o
exercici establert a la base 5.1.3.2 d’aquestes bases especifiques, o la presentacié d’'un
dels documents que s’indiquen a continuacio:

e Certificat conforme han cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a I'Estat
espanyol.

o Diploma d’espanyol de nivell superior (C2) que estableix el Reial decret 1137/2002,
de 31 d’octubre, o equivalent, o certificacid académica que acrediti haver superat
totes les proves dirigides a I'obtencié d’aquest.

o Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

e Haver complert 16 anys i no excedir de 'edat maxima de jubilacio forgosa.

¢ No estar inhabilitat/da per a I'exercici de les funcions publiques ni estar separat/da
mitjancant expedient disciplinari del servei de cap administracié publica.

¢ No haver estat separat mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les administracions publiques o dels drgans constitucionals o estatutaris de les
Comunitats autbnomes, ni estar inhabilitat absolutament o especialment per a
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I'ocupacié de carrecs publics per resolucio judicial o per a I'accés al cos o escala de
funcionaris.

¢ No haver estat afectat per cap dels motius d’'incompatibilitat i d'incapacitat dels
previstos a la legislacié vigent en la matéria.

e Posseir la capacitat funcional per a I'exercici de les tasques.

Quarta. Forma i termini de presentacié de sol-licituds de participacié en la
convocatoria.

Les persones aspirants que desitgin prendre part en aquesta convocatoéria han de presentar
una sol-licitud adregada a l'alcalde de conformitat amb el model normalitzat que s’adjunta
a les bases, bé per mitjans electronics a través de la seu electronica de I’Ajuntament de
Riudoms www.riudoms.cat/recursos-humans, bé presencialment en hores d’atencié al
public al Registre General de I'’Ajuntament de 9h a 14h, o a les oficines de correus o en
qualsevol de les formes que determina l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

En el suposit de remetre les sol-licituds a través de les oficines de Correus, aquestes
s’hauran de presentar en sobre obert, per ser datades i segellades pel personal de correus
abans de ser certificades.

La sol-licitud mitjangant model normalitzat s’ha d’acompanyar de la documentacio seglent:

a. Copia del Document Nacional d'ldentitat.
a. Copia del titol académic.
b. Declaracié de mérits i capacitats i Curriculum vitae del sol-licitant.

c. Certificacions, titols, i/o altres documents acreditatius dels merits al-legats. Caldra
acreditar tots els mérits al-legats que hagin de ser valorats, sense que es pugui
valorar cap meérit que no compti amb la deguda acreditacio.

d. Certificat de coneixements de nivell de suficiéncia de llengua catalana.

e. Justificant del pagament de la taxa de drets d’examen, si s’escau.

Amb la sol-licitud, les persones aspirants donen el consentiment al tractament de les seves
dades de caracter personal necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta
de la tramitacio del procés de seleccio, d'acord amb la normativa vigent.

El termini de presentacio de sol-licituds és de 20 dies naturals a comptar de | ‘’endema de
I'dltima publicacio de I'extracte de la convocatoria en el DOGC o en el BOE.
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Les sol-licituds que es presentin abans de linici del comput del termini de presentacié
d’'instancies no seran valides.

Participacié de persones aspirants amb discapacitat
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Les persones aspirants amb la condicié legal de persona amb discapacitat, amb un grau
igual o superior al 33%, tenen dret a I'adaptacié de les proves, amb les condicions que
estableix el Decret 66/1999, de 9 de marg, sobre l'accés a la funcio publica de les persones
amb discapacitat i dels equips de valoracié multi professional, i les que s'especifiquen en
aquesta base.

Per obtenir I'adaptacio de les proves, cal disposar d'un dictamen favorable dels equips de
valoracié multi professional de la Direccioé General de I'Autonomia Personal i la Discapacitat
del Departament de Treball, Afers Socials i Families o de I'drgan que exerceixi aquesta
funcié (o organ competent equivalent de la resta de comunitats autonomes), emés amb
ocasi6 d'aquesta convocatoria, que declari que la persona aspirant compleix les condicions
per exercir les funcions dels llocs de treball, i que informi sobre les adaptacions necessaries
per realitzar les proves i sobre la necessitat d'adaptar el lloc de treball.

La manca de dictamen de les persones que han demanat I'adaptacioé de les proves per
causa imputable a la persona aspirant comporta I'exclusié de I'adaptacié

Les persones aspirants poden autoritzar I'ens local a sol-licitar, en nom seu, I'emissié
d'aquest dictamen marcant la casella corresponent de la sol-licitud d'admissié en el procés
de seleccid, la qual cosa I'eximeix de presentar-lo documentalment.

Quan les dades de la persona aspirant no constin en la Direccié General de I'Autonomia
Personal i la Discapacitat del Departament de Treball, Afers Socials i Families, o I'drgan
corresponent, o bé quan la persona aspirant no autoritzi expressament a I'ajuntament per
sol-licitar-les, la persona aspirant ha de sol-licitar el dictamen i lliurar I'original del dictamen
0 una copia d'aquesta sol-licitud a '’Ajuntament en el termini de presentacié de sol-licituds
de participacié en el procés de seleccio.

Taxa drets examen

Juntament amb la sol-licitud, les persones aspirants han de presentar el justificant d’haver
satisfet la taxa de drets d’examen. D’acord amb I'ordenangca fiscal nim. 1 de I'Ajuntament
de Riudoms (Article 7 epigraf 8¢€), es fixa la quantitat de 10€ en concepte de taxa per drets
d’examen. El pagament es pot fer efectiu mitjangant transferencia bancaria a un d’aquests
numeros de compte:
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CAIXABANK SA: ES37 2100 0166 0102 0017 4827
BANCO SANTANDER SA: ES60 0049 1578 8023 1003 3267
BBVA: ES62 0182 5634 1802 0043 0728
BANC DE SABADELL: ES51 0081 0087 5600 0171 3781

Caldra fer constar com a concepte: Procés selectiu placa auxiliar administratiu/iva
funcionari/aria de carrera.

Quan el pagament s’efectui mitjangant transferéncia bancaria s’han de fer constar el nom i
els cognoms de la persona aspirant, i 'import corresponent, i s’ha d’adjuntar una copia del
resguard de la imposicio a la sol-licitud.

De conformitat amb I'article 12 de la Llei 8/1989, de 13 d’abril, de taxes i preus publics,
procedira la devolucioé de la taxa per drets d’examen quan no es realitzi el seu fet imposable
per causes no imputables al subjecte passiu. Per tant, no procedira cap devolucioé dels drets
d’examen en els supodsits d’exclusié per causa imputable a la persona interessada. La
manca de pagament en termini, el pagament incomplet de la taxa, la no acreditacié de
I'abonament de la taxa corresponent o la no acreditacié documental a efectes de 'exempcid
de pagament, determinaran I'exclusio de la persona aspirant.

Estan exemptes les persones que figurin com a demandants de treball durant el termini,
com a minim, d’'un mes anterior a la data de la convocatoria. Seran requisits per gaudir de
'exempcié que en aquell termini no hagin rebutjat cap oferta d’'ocupacié adequada ni
s’hagin negat a participar, llevat de causa justificada, en accions de promocio, formacié o
reconversié professionals i que, aixi mateix, no tinguin rendes superiors, en comput
mensual, al salari minim interprofessional. Per justificar 'exempcié al pagament de la taxa
per drets d'examen, caldra aportar el certificat emes per I'Oficina de Treball de la Generalitat
del Departament de Treball, Afers Socials i Families de la Generalitat de Catalunya i/o pel
Servei Public d’'Ocupacié Estatal (SEPE) que acrediti aquestes situacions.

Llista d’admesos i exclosos

L'alcalde de la Corporacié dictara resolucié en el termini maxim d’'un mes des de la
finalitzacio del termini de presentacié de sol-licituds, aprovant provisionalment la llista
d’admesos i exclosos al procés selectiu.

En 'esmentada resolucié s’indicara els llocs on es troben exposades al public la llista
provisional d’'admesos i exclosos amb I'especificacio dels motius d’exclusio, que es faran
publiques seguint el previst en la normativa sobre proteccié de dades personals vigent.
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Aquesta resolucié es fara publica a la seu electronica municipal, i al BOPT. Les persones
aspirants disposaran d'un termini de deu dies habils a partir de I'endema de la publicacié
de la resolucié indicada, per esmenar els defectes de la seva sol-licitud inicial o per
complementar la documentacié que es requereix en el procés de seleccio.

Es considerara que desisteixen de la seva petici6 les persones aspirants que figurin com a
excloses en aquesta llista provisional i no esmenin dins d'aquest termini, el defecte que els
sigui imputable i que hagi motivat la seva exclusio.

Aquesta publicacio substitueix la notificacié individual als interessats, d’acord amb l'article
45 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Transcorregut el termini anterior, el President de la corporacié aprovara, mitjangant una
resolucio que es publicara a través de la Seu electronica de I'ens local, la llista definitiva de
persones aspirants admeses i excloses en el procés de seleccio, aixi com I'ordre d'actuacié
de les persones aspirants admeses, i la data, I'hora i el lloc de realitzacié de la primera
prova en crida Unica i quedaran excloses del procés les que no hi compareguin.

Tots els anuncis seglents, seran objecte de publicacié a la seu electronica de la
Corporacio.

Tribunal qualificador

El Tribunal qualificador sera col-legiat i la seva composicié s’haura d’ajustar als principis
d’'imparcialitat i professionalitat dels seus membres, i es tendira, aixi mateix, a la paritat
entre home i dona.

El personal d’eleccié o de designacio politica, els funcionaris interins i el personal eventual
no podran formar part del Tribunal qualificador.

La pertinenca al Tribunal qualificador sera sempre a titol individual, i no es podra ostentar
aquesta pertinencga en representacié o per compte d’altri.

La composicié del Tribunal ha d’ésser com a minim de tres membres:

Presidencia: Titular i suplent, un/a funcionari/aria de I'Ajuntament de Riudoms d’un grup
superior al de la plaga convocada.
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Vocal 1: Titular i suplent, un funcionari/aria o personal laboral fix de I'Ajuntament de
Riudoms, del mateix subgrup de titulacié del lloc convocat de '’Ajuntament de Riudoms.

Vocal 2: Titular i suplent: un/a funcionari/aria de carrera del mateix subgrup de titulacio del
lloc convocat, proposat per 'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.
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Secretari: Titular i suplent, funcionari designat per I'’Ajuntament de Riudoms.

La composicio del tribunal s’ha d’ajustar al principi d’especialitat i tots els seus membres
han de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a I'accés a la subescala del lloc
gue es convoca.

El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense l'assisténcia com a minim de la meitat dels
seus membres, i sempre és necessaria la preséncia del president i del secretari. Les
decisions s’han d’adoptar per majoria de vots dels presents i, en cas d’empat, ha de
resoldre el vot de qui actui com a president. Tots els membres actuen amb veu i vot.

El Tribunal queda facultat per a resoldre els dubtes que es presentin i prendre els acords
necessaris per al bon ordre del desenvolupament del procediment en alld de la seva
competéncia que no estigui previst en aquestes bases.

La participacié en el tribunal qualificador dona lloc a la indemnitzaci6 en concepte
d’'assistencia, d’'acord amb el que estableix el Reial decret 462/2002, de 24 de maig, sobre
indemnitzacions per rao del servei.

Els membres del Tribunal estan subjectes als suposits d'abstencid i recusacio previstos als
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public, i de
I'article 54.3 del Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre pel qual s'aprova la refosa en un
text unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de
funcié publica.

De cada sessi6 que faci el tribunal qualificador s’ha d’estendre I'acta corresponent, signada
pel secretari, que n’ha de donar fe, amb el vistiplau del president.

En tot cas, el funcionament del Tribunal s’ha d’adequar a les normes propies dels organs
col-legiats contingudes a la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.
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Cinquena. Inici i desenvolupament del procés selectiu.

Prova de coneixements de llengua catalana

Consistira en la realitzacié d’'una prova de nivell C1 de la Direccié General de Politica
Linglistica o de I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.
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La qualificacié de la prova sera d’APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificacié
d’APTE/A per a participar en el procés selectiu.

Llengua castellana

Nomeés en el cas de persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin
originaries de paisos en qué el castella sigui llengua oficial. Consisteix en una prova de
coneixements de llengua castellana, en qué l'aspirant haura de realitzar una redaccié de
200 paraules, com a minim, i en mantenir una conversa.

La qualificacié de la prova sera dAPTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificacié
d’APTE/A per a participar en el procés selectiu.

Queden exemptes de la realitzacié de la prova de llenglies aquelles persones que acreditin
documentalment, com a maxim, fins al moment d’inici de les respectives proves, estar en
possessio dels certificats exigits per participar en aquesta convocatoria.

FASE D’OPOSICIO: Maxim 35 punts.

Prova tedrica: 25 punts

Consistira a respondre un questionari de 50 preguntes relatives al contingut del programa
establert en 'annex de les presents Bases, amb respostes alternatives, en un temps maxim
d’'una hora. Cada resposta correcta estara valorada amb 0,50 punts, cada resposta
incorrecta es penalitzara amb una minoracio de 0,10 punts i les preguntes no contestades
no es penalitzaran.

La valoracio total de I'exercici és de 25 punts. Els aspirants que no assoleixin com a minim
12,50 punts en aquesta prova quedaran eliminats del procés selectiu.
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Prova practica: 10 punts

De coneixements especifics.

Consistira en la resoldre per escrit d’'un suposit practic proposat pel tribunal, relacionar amb
el temarii les funcions, atribucions i comeses propies de la placa objecte de la convocatoria,
quedant a judici del tribunal el seu contingut, caracteristiques i forma de realitzacio6.

En aquest exercici es valoren la formacioé general, la claredat i ordre d’idees, la facilitat
d’exposicié escrita, 'aportacio personal de I'aspirant i la seva capacitat de sintesi.

El tribunal discrecionalment decidira si procedeix la lectura de I'exercici per part de les
persones aspirants.

La valoracio total de I'exercici és de 10 punts. Els aspirants que no assoleixin com a minim
5 punts en aquesta prova quedaran eliminats del procés selectiu.

El resultat final de cada aspirant en la fase d’oposicié sera el sumatori de les diferents
puntuacions de cada prova.

FASE DE CONCURS (maxim 15 punts)

A. Valoracié de mérits.

Consistira en la valoracio del curriculum de les persones aspirants, d’acord amb el barem
seguent i sempre sobre la documentacié acreditativa aportada per les persones aspirants
dins el termini de presentacio de sol-licituds.

o Experiéncia professional: fins a un maxim de 10 punts.

o Experiéncia professional en entitats locals o altres administracions publiques, com
a auxiliar administratiu, ja sigui en régim laboral o com a funcionari, es valorara a
raé de 0,10 punts per mes complet, amb un maxim de 6 punts.

o Experiéncia professional en entitats locals o altres administracions publiques, en
categories superiors a la que és objecte de la convocatoria, ja sigui en régim laboral
o com a funcionari, es valorara a raé de 0,10 punts per mes complet de treball i fins
a un maxim de 3 punts.
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o Experiéncia professional per haver prestat serveis a 'empresa privada com a
auxiliar administratiu/va, es valorara a ra6 de 0,05 punts per mes complet de treball
amb un maxim d’1 punt.

L’'acreditacié de I'experiéncia tal com s’especifica en els punts anteriors haura d’efectuar-
se obligatoriament mitjancant certificaci6 emesa pel secretari de I'ens i Unicament es
computaran mesos complets, en cas contrari no sera valorada pel tribunal.

L’acreditacio dels serveis prestats al sector privat s'acreditaran mitjangant certificat de la
seguretat social al qual s'acompanyara I'oportu contracte de treball i la vida laboral, o, a
falta de I'ultim document, qualsevol en el qual es faci constar la categoria exercida.

Formacié: fins a un maxim de 2 punts.

e Menys de cinquanta hores, a ra6 de 0,20 punts per curs.

e de cinquanta-una a cent hores, a ra6 de 0,30 punts per curs.

e de cent-una a cent cinquanta hores, a raé de 0,40 punts per curs
e més de cent cinquanta-una hores, a raé de 0,50 punts per curs.

e Masters i postgraus: 1,50 punts

Els cursos hauran de estar relacionats amb el temari annex a aquesta convocatoria o amb
el lloc de treball d'auxiliar administratiu i habilitats que es requereixen. En cas contrari no
seran valorats pel tribunal. Queda a criteri del Tribunal la valoracié del curs. No es valoraran
cursos d’una antiguitat superior a 10 anys, llevat de masters i postgraus. En el cas que no
consti la durada del curs, no es valorara.

e Titulacié: maxim 1 punt.

o Per titulacié superior a la requerida per participar en la convocatoria 1 punt.

B. Entrevista.

L'entrevista tindra per objecte comprovar els mérits al-legats pels aspirant.

El tribunal podra realitzar aquelles preguntes o aclariments que estimi oportuns, referents
a la trajectoria professional i académica dels aspirants o qualsevol altre aspecte rellevant
del perfil de la placa.
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L'entrevista, no tindra caracter eliminatori, i es valorara de 0 a 2 punts.

Puntuacid final

Només si es supera la fase d'oposicio es tindra en compte la fase de concurs.

La puntuacio final obtinguda per cada aspirant/a sera la que resulti del sumatori de la fase
d'oposicid i de la fase de concurs.

En cas d'empat en la puntuacio6 final, I'ordre s'establira a favor de la persona aspirant que
hagi obtingut la puntuacié més alta en la prova practica de coneixements especifics. Si
persistis I'empat, 'ordre s'establira a favor de la persona aspirant que hagi obtingut la
puntuacié més alta en l'apartat d’experiéncia professional. Si persisteix 'empat, tindra
prioritat la persona que hagi obtingut major puntuacio en I'apartat de formacio.

Sisena.- Nomenament

L’Alcaldia o organ delegat, a la vista de la proposta del tribunal qualificador i de la
documentacio presentada pels aspirants, sempre que sigui conforme al que disposen
aquestes bases, resoldra motivadament el procés selectiu, nomenant funcionari de carrera
a l'aspirant que hagi obtingut la major puntuacio.

A la resolucid, es fara constar el periode de practiques corresponent.

Els aspirants que havent superat les proves no siguin nomenats, s'integraran en una borsa
de treball per a cobrir necessitats temporals de I'Ajuntament de Riudoms, que seran cridats,
per rigords ordre.

L’aspirant que sigui nomenat, una vegada sigui adscrit al lloc treball corresponent, tindra
assignades les retribucions i funcions que li pertoquin conforme a la relacié de llocs de
treball de I’Ajuntament.

Aquest nomenament es publicaran en el Butlleti Oficial de la Provincia.

Setena.- Periode de practiques
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En la resolucié de nomenament s'establira un periode de practiques, per al personal de
nou ingrés, de 3 mesos. En el cas que la persona nomenada ja hagi prestat serveis en
aquesta corporacié amb una antiguitat minima d’un any i en un lloc de treball de la mateixa
categoria, quedara exempt de la realitzacié d’aquest periode.

El periode de practiques es realitzara a la mateixa seu corporativa, sota la tutoria d'una
persona, que podra ser el cap de servei o un altra persona que es designi.

Abans de finalitzar aquest periode, el tutor/a, emetra el seu informe, en el qual haura de fer
constar expressament si s’ha superat o no aquest periode de practiques, i es notificara a
la persona interessada, que hi podra presentar les al-legacions que estimi oportunes. Tota
aquest documentacié s'incloura en el seu expedient personal.

Si a judici del tutor/a, motivat al seu informe, I'aspirant no supera el periode de practiques,
per resolucio de 'Alcaldia es revocara el seu nomenament com a funcionari/aria de carrera,
amb la consequent pérdua de qualsevol dret derivat del procés selectiu. El periode de prova
podra ser considerat com a no superat en qualsevol moment durant els 3 mesos.

En aquest cas es proposara per a ser nomenat funcionari interi al seglent aspirant en ordre
de puntuacié que hagi superat les proves selectives.

Novena.- Incidéncies

El tribunat qualificador, mentre estigui constituit, esta facultat per resoldre els dubtes que
sorgeixin en I'aplicacié d’aquestes bases i podra adoptar els acords que corresponguin en
tots els suposits no previstos en elles, per tal de facilitar el desenvolupament normal del
procés selectiu, els quals podran ser objecte de recurs d’algada davant I'Alcaldia, en el
termini maxim d’un mes a comptar des de I'endema a la data de la seva natificacié o
publicacié.

Desena.- Constitucio i Funcionament de la Borsa de treball

Totes les persones que superin el procés de seleccid i no resultin nomenades, formaran
part d’'una borsa de treball.

Es constituira una llista de persones per ordre de la puntuacié total obtinguda segons el
resultat del procés selectiu, la qual cosa determinara I'ordre de prioritat en la crida de les
persones candidates.
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Com a mitjans de crida a les persones candidates per a cobrir futurs nomenaments com a
funcionari interi que sigui necessari, s'utilitzara la comunicacio telefonica i el correu
electronic. Es realitzaran dues trucades telefoniques en franges horaries diferents a
intervals no inferiors a 1 hora, en el mateix dia o diferent, i es trametra un correu electronic.
Tota comunicacié entre 'Administracié i les persones interessades que derivi de I'aplicacié
d’aquest procés s’efectuara emprant 'adreca de correu electronic i el telefon facilitat a tal
efecte, sent d’exclusiva responsabilitat de les persones candidates la seva inclusié a la
sol-licitud de participacid en aquest procés selectiu, aixi com, en el seu cas, la seva
actualitzacié.

Si no es pot contactar amb la persona aspirant per cap dels mitjans esmentats en un termini
maxim de 48 hores, aquesta veura decaigut el seu dret en aquella crida, i es contactara
amb la seglent persona aspirant de la llista. Els efectes derivats de la impossibilitat de
contactar amb la persona aspirant seran els establerts en aquesta Base.

Quan un empleat/da finalitzi la seva relacio s’incorporara de nou a la borsa en la mateixa
posicid que tenia sempre i quan la valoracid6 de I'Ajuntament hagi estat favorable i
supeditada, en tot cas, al compliment de la normativa corresponent de durada maxima de
les relacions temporals. A aquest efecte I’Ajuntament emetra, si escau, un informe sobre la
idoneitat de la prestacié dels serveis i el manteniment de la persona a la borsa un cop
finalitzada la relacié. Els informes negatius que s’emetin sobre la prestacié del servei dels
empleats/ades es trametran a 'empleat/ada a fi i efecte d’al-legacions. Posteriorment 'Ens
resoldra sobre I'exclusié o no de la persona a la borsa.

El rebuig de la 1a i 2a proposta de nomenament, o no haver estat possible contactar en la
1a i 2a proposta de nhomenament, suposara que la persona cridada passi al darrer lloc de
la borsa de treball, llevat que estigui en situacié de baixa médica o altre situacié de
suspensio establerta en aquestes bases i degudament acreditada.

En aquest sentit la persona interessada pot sol-licitar a I’Ajuntament la suspensié de la seva
situacio dins la llista en el moment en que se li faci I'oferta del lloc de treball per alguna de
les causes seglients degudament justificades: la incapacitat temporal; el part, adopcié o
acolliment tant preadoptiu com permanent o simple, paternitat i naixement de fills/es
prematurs/es o que per qualsevol altra causa hagin de romandre hospitalitzats/des a
continuacié del part, sempre que concorrin els requisits que donen dret a gaudir del permis
corresponent; defuncié de familiars fins a segon grau de consanguinitat o afinitat, amb una
limitacié temporal de fins a quatre dies; compliment d’'un deure inexcusable de caracter
public, pel temps que sigui indispensable per donar compliment al deure; matrimoni propi,
si la celebraci6 ha tingut lloc dins dels vint dies naturals anteriors a I'oferiment de la proposta
de nomenament o ha de tenir lloc dins dels vint dies naturals segients.

En el cas que la persona interessada al-legui alguna de les causes esmentades no es
modificara la seva posicié dins de la borsa ni tampoc se I'excloura i es fara el nomenament
de la/es seguent/s persona/es. La persona interessada haura de justificar documentalment
el motiu de suspensié davant 'Ens en el termini maxim de tres dies.
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Seran causes d’exclusié de la borsa de treball:

e No superar el periode de prova establert.

o Estar sancionat/ada per resolucié ferma en via administrativa d’un expedient
disciplinari incoat per la comissio d’'una falta greu o molt greu.

e Rebutjar, encara que justificadament, tres ofertes de treball, llevat que sigui per
causa de baixa meédica o altre causa de suspensio establerta expressament en
aquestes bases. Tal i com s’ha indicat, el rebuig de la primera i segona oferta de
treball comportara que la persona se situi a I'tltima posicié de la borsa.

e Haver estat impossible la localitzacié de la persona en tres propostes de treball amb
el benentés que és d’exclusiva responsabilitat d’aquesta facilitar una adrega de
correu electronic i telefon, i comunicar els canvis que s’hi produeixin.

e Haver-se informat desfavorablement la prestacio del servei.

e Renunciar a un nomenament interi, ja iniciat.

e La voluntat expressa de I'empleat/ada de ser exclos/osa de la borsa.

e La no presentacio de la documentacio exigida dins del termini establert.

o La falsedat inicial o sobrevinguda d’algun dels requisits exigits per formar part de la
borsa de treball o la falsedat dels mérits al-legats.

En I'exercici de les funcions atribuides a la plaga ofertada és d’aplicacio la normativa sobre
el regim d’incompatibilitats en el sector public

Disposicions finals

Primera. En tot alld no previst en aquestes bases s’ha d’aplicar la normativa seglent:

a. Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim local.

b. Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre pel qual s’aprova el text refés de la
Llei de 'Estatut Basic de 'Empleat Public.

c. Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, que aprova el text refos de la Llei de
I'Estatut dels treballadors.

d. Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica.

e. Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de les
disposicions legals vigents en matéria de régim local.

f. Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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g. Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.

h. Decret legislatiu 2/2003, pel qual s’aprova el text refés de la Llei municipal i de régim
local de Catalunya.

i. Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en un Text Unic
dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de
funcié publica.

j- Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del personal al
servei de les entitats locals.

Segona. Régim de recursos.

Si es vol impugnar la resolucié d’aprovaciéo d’aquestes bases, aixi com, la resta de
resolucions de I'alcaldia/presidéncia, es pot interposar recurs potestatiu de reposicio, dins
del termini d'un mes, comptat a partir del dia seglient al de la seva publicacié o directament
recurs contenciés administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu de Tarragona,
dins del termini de dos mesos comptats a partir del dia seguient al de la publicacié d'aquest
acte, de conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre i els articles
8, 14, 25 i 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa
administrativa.

Contra els actes i resolucions del Tribunal qualificador, en tant que es tracta d'organs
col-legiats dependents de la presidéncia/alcaldia de la corporacio els actes dels quals no
exhaureixen la via administrativa, es pot interposar recurs dalgcada davant
I'alcaldia/presidéncia en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre.
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Annex 1 - TEMARI

Tema 1. El sistema constitucional. La Constituciéo de 1978: estructura i contingut.
Principis generals. Els drets i els deures fonamentals.
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Tema 2. L'organitzacié territorial de I'Estat en la Constitucié. Les Comunitats
Autonomes. Els Estatuts d'Autonomia: concepte i naturalesa.

Tema 3. El Municipi: concepte i elements. El terme municipal. La poblacié.
L’empadronament. L'organitzacié municipal. Competéncies municipals. Serveis minims i
obligatoris. Formes de gestio.

Tema 4. L'Administraci6 Publica: Concepte i classes. L'Administracié Local:
Concepte i entitats que la integren.

Tema 5. El procediment administratiu I: Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques. Classes d'interessats en el
procediment. Drets dels ciutadans.

Tema 6. El procediment administratiu Il: Fases. Termes i terminis: COmput, ampliacioé
i tramitacio d'urgéncia. El silenci administratiu.

Tema 7. L'acte administratiu. Concepte i classes. Motivacié i notificacio. Eficacia i
validesa dels actes. Notificacié. Publicacid.

Tema 8. Els recursos administratius. Classes de recursos. Objecte. Fi de la via
administrativa. Interposicié del recurs. Suspensié de I'execucié. Audiéncia de la persona
interessada. Resolucio.

Tema 9. Concepte de document. Els documents administratius: la sol-licitud, I'ofici, la
carta, el certificat, la diligéncia, la convocatoria i I'acta de reunid i la citacié. Formacié de
I'expedient.

Tema 10. Registre de documents. El registre d’entrada i sortida de documents:

caracter i existencia del registre. Contingut i suport documental. Comunicacions i
notificacions: comunicacions emeses per I'entitat local. Drets de les persones en la seva
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comunicacid6 amb les administracions publiques. Compareixenca de les persones.
Presentacié d’instancies i documents a les entitats locals. La notificacié.

Tema 11. La potestat reglamentaria de les Entitats Locals. Organs titulars. Reglament
Organic i ordenances. Distincid, procediment d'elaboracio i aprovacié. La publicacio de les
normes locals.

Tema 12. Hisendes Locals. Classificacio dels ingressos. Les ordenances fiscals. La
despesa publica local: la gestié del pressupost de despeses. Els pressupostos Locals.
Principis pressupostaris. Procediment d'aprovaci6. Contingut. Régim impugnatori.

Tema 13. Les plantilles de personal. L'Oferta d'Ocupacié Publica. Els Catalegs i les
Relacions de Llocs de treball. Provisio de llocs de treball. Régim retributiu del personal
funcionari al servei de les Corporacions Locals.

Tema 14. La Llei de Prevencié de Riscos Laborals. Drets i obligacions. Organs de
representacio.
Tema 15. La Llei Organica 3/2007 per a la igualtat efectiva de dones i homes. El

principi d'igualtat i no discriminacié. Tutela judicial.

Tema 16. Llei de contractes del sector public. Objecte i ambit d’aplicacié. Tipologia de
contractes del sector public. L'expedient de contractacié. L’expedient de contractes
menors. La tramitacio urgent i d’'emergéncia. Els procediments d’adjudicacio.

Tema 17. La proteccio de dades de caracter personal i la garantia dels drets digitals:
normativa de referencia i principis generals.

Tema 18. Regim de funcionament dels organs col-legiats: régim de sessions i acords
dels organs de govern. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicaci6 dels
acords.

Tema 19. Patrimoni dels ens locals: béns que l'integren. Classes. Regim d'utilitzacio i
aprofitament.

Tema 20. L’activitat subvencional. Procediment d’atorgament i gestié de subvencions.
Reintegrament de subvencions.
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AJUNTAMENT
DE RIUDOMS

N
i

Sol-licitud per a participar en el procés selectiu mitjangant concurs-
oposiciéo per cobrir una plagca d’auxiliar administratiu/administrativa
com a funcionari/aria de carrera i constitucié de borsa.

Dades del sol‘licitant/de la sol-licitant

Nom i cognoms NIF-NIE-Passaport

Adreca Codi Postal Poblacié

Teléfon Correu electronic

Exposo

Que reuneixo totes i cadascuna de les condicions establertes en les bases de la convocatoria, i que acredito
mitjangant la documentaci6 segiient:

[] copia DNI

[] copia de les titulacions exigides per a participar en la convocatoria
[] curriculum vitae

[] Justificant del pagament dels drets d’examen

[] Certificat o documentacié que acrediti el nivell de catala exigit en la convocatoria

[[] Documentacié acreditiva dels meérits que s’hagin al-legat

Per tot aixo,
Demano

Ser admés/admesa a les proves del procés selectiu mitjangant concurs-oposicié per cobrir una plaga d’auxiliar
admistratiu/administrativa com a funcionari/funcionaria de carrera i constitucié de borsa.

Notificacio electronica

https://dipta.cat/bopt & Diputacié Tarragona

[] Sol-licito poder rebre comunicacié electronicament

Els aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries per a
prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu, d'acord amb la normativa de
Protecci6 de dades actualment vigent.

¢ o]

Signatura del sol-licitant/ de la sol-licitant

IL.LTRE SR. ALCALDE-PRESIDENT DE L'AJUNTAMENT DE RIUDOMS

Major 52 + 43330 Riudoms « Tel 977 850 350 / 977 850 888 « Fax 977 851 264
www.riudoms.cat * ajuntament@riudoms.cat
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AJUNTAMENT
DE RIUDOMS

Relacié dels mérits al-legats per la convocatoria de la plaga que sén els seguents:

En aquesta sollicitud s'han d'al-legar i acreditar els merits per a prendre part en les proves abans esmentades.

Els aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries per a
prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu, d'acord amb la normativa de
Proteccié de dades actualment vigent.

¢ o |

Signatura del sol-licitant/de la sol-licitant

Major 52 + 43330 Riudoms « Tel 977 850 350 / 977 850 888 « Fax 977 851 264
www.riudoms.cat * ajuntament@riudoms.cat
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