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Ayuntamiento de Almogia

ANUNCIO

BASES QUE HAN DE REGIR EL PROCESO SELECTIVO PARA
NOMBRAR A UN TECNICO DE GESTION ADMINISTRATIVA A2,
COMO FUNCIONARIO INTERINO, POR EL SISTEMA DE
CONCURSO-OPOSICION, PARA EL AYUNTAMIENTO DE ALMOGIA
(MALAGA)

PRIMERA. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

La presente convocatoria tiene por objeto la seleccion mediante el
sistema de concurso-oposicién de un TECNICO DE GESTION
ADMINISTRATIVA A2, como funcionario interino para el puesto de
Técnico de Desarrollo Local y Administracion general, y la constitucién
de una bolsa de empleo, que permita la atencién de cualquier tipo de
eventualidad o necesidad que pudiera surgir en el Ayuntamiento para
los puestos de Técnicos A2, previstas en el Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

SEGUNDA. DESCRIPCION DEL PUESTO

El puesto que se va a ocupar es el de Técnico de Desarrollo Local y
Administracién general, Grupo A, Subgrupo A2, las tareas a
desarrollar estan determinadas en la RPT, entre las cuales estan:

» Realizar la tramitacién administrativa e informe de expedientes
en general, enfocadas al desarrollo local: de subvenciones y
ayudas, de contratos menores de suministros y servicios, bolsa
de trabajo municipal de limpieza de edificios, programas de
empleo de la Junta de Andalucia, licencias de apertura y
calificacion ambiental.

= Tutorizar y dar asistencia a los particulares que lo soliciten, para
la creacidn e instalacion de empresas en el municipio.

= Efectuar cualquier otra tarea no habitual o estructural, propia
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Ayuntamiento de Almogia

de su categoria o escala/subescala/clase, que le sea
encomendada y para la cual haya sido previamente instruido.

Funciones a desempenar:

e Realizacion de informes, propuestas de resolucion vy
asesoramiento en las materias especificas correspondientes.

e Impulso, tramitacién y seguimiento y supervision de la
tramitacion administrativa de los expedientes que se tramiten
en el area a la que se adscriba.

e Elaboraciéon de propuestas de acuerdo con caracter previo a la
celebracion de la sesidon de 6rganos colegiados.

e Emisidon de los informes de los expedientes a que se refiere el
articulo 172 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales que le correspondan.

e Asumir la responsabilidad de la tramitacién de los expedientes
que se le atribuyan.

e Validacién de los documentos gue integren el expediente que se
tramite.

e Tramitacién, puesta en marcha, gestiéon, seguimiento vy
justificacion de subvenciones y fondos europeos.

e Cualquier otra que sea encomendada acorde a las funciones a
realizar.

NUmero: 2025-2265 Fecha: 12/11/2025
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TERCERA. REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES

Para ser admitido a la realizacion de estas pruebas selectivas, los
aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espanola, sin perjuicio de lo dispuesto en
el articulo 107 de la Ley 5/2023 de 7 de junio, de la Funcién
Publica de Andalucia (en adelante, LFPA).

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

c) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la
edad mdaxima de jubilacién forzosa.
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Ayuntamiento de Almogia

d) No haber sido separado o separada, mediante procedimiento
disciplinario, del servicio de cualquiera de las administraciones
puUblicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de las
comunidades auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta
o especial para empleos o0 cargos publicos por resolucién
judicial para el acceso al cuerpo de personal funcionario o para
ejercer funciones similares a las que se desempenaban, en el
caso del personal laboral, en el que se hubiese sido separado o
separada, o inhabilitado o inhabilitada. En el caso de ser
nacional de otro Estado, no hallarse en situacion de
inhabilitaciéon o equivalente, ni haber sido sometido o sometida
a sancién disciplinaria o equivalente que impida en su Estado,
en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

e) Poseer la titulacion exigida de DIPLOMATURA UNIVERSITARIA,
TITULO UNIVERSITARIO DE GRADO, o haber abonado los
derechos o tasas académicas necesarias para obtenerla a la
fecha de finalizacién del plazo de presentacién de instancias. En
caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se debera estar
en posesién de la correspondiente convalidacién o la credencial
gue acredite su homologacion.

f) Haber abonado la tasa correspondiente, la cual se fija en 43€
(Seglin la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasa por
participaciéon en procesos selectivos de personal).

Los requisitos establecidos deberdn cumplirse durante el plazo de
presentacion de solicitudes y mantenerse durante todo el proceso
selectivo hasta el momento del nombramiento como funcionario
interino.

CUARTA. PUBLICACION Y SOLICITUDES

Las presentes bases se publicardn integramente en el tablén de
anuncios de la sede electrénica
(https://almogia.sedelectronica.es/board), y en la pagina web del
Ayuntamiento de Almogia (https://www.almogia.es/), también se
publicardn en los sitios mencionados anteriormente las demas
resoluciones dictadas en el seno de este procedimiento.
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Ayuntamiento de Almogia

Se publicara la convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia de
Malaga, con el fin de dar publicidad al proceso selectivo.

Las instancias solicitando tomar parte en el presente proceso
selectivo (ANEXO I, el modelo de solicitud estard a disposicidon de los
aspirantes en la pagina web del ayuntamiento), es obligatoria vy
deberan estar debidamente cumplimentadas. Los aspirantes
manifestardn que reldnen todas y cada una de las condiciones y
requisitos exigidos en la Base tercera, debiendo aportar el DNI y la
acreditacion de la titulacién exigida, referidas al dia en que concluya
el plazo de presentaciéon de instancias.

El plazo para la presentacién de solicitudes sera de diez dias
habiles, a contar desde el dia siguiente a la publicacién de la
convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia de Malaga, y se
dirigiran a la Alcaldia de este Ayuntamiento.

A las solicitudes de participaciéon deberd adjuntarse la siguiente
documentacion:

e Copia del DNI o, en su caso, NIE.

e Copia del titulo exigido en la base tercera para el acceso a la
convocatoria.

e Resguardo del pago de la tasa por los derechos de examen,
conforme a lo indicado en la base quinta.

e Aportacién de los méritos.

QUINTA. TASA POR DERECHO DE EXAMEN

La tasa por derecho de examen sera de 43€, de conformidad con
la Ordenanza Fiscal Reguladora de las Tasa que, por concurrencia a
las pruebas selectivas para el ingreso de personal, se encuentra en
vigor.

El pago de la tasa se efectuara dentro del plazo de presentacion
de solicitudes, mediante ingreso en la cuenta corriente del Excmo.
Ayuntamiento de Almogia, con nimero de IBAN ES82 2103 2003
6531 1000 0081 de Unicaja Banco, donde tendrd que constar
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Ayuntamiento de Almogia

nombre y apellidos del aspirante, en el concepto “participacion en
pruebas selectivas Técnico A2", importe y fecha del ingreso.

La falta de pago de la tasa al finalizar el plazo de admision de
solicitudes, determinara la inadmision definitiva del aspirante a las
pruebas selectivas.

Los derechos de examen seran devueltos, Unicamente previa
peticién del interesado, en el caso de ser excluido del proceso
selectivo, por falta de alguno de los requisitos exigidos para tomar
parte en el mismo. No procederd la devoluciéon en los supuestos de
exclusién por causa imputable a los aspirantes.

SEXTA. ADMISION ASPIRANTES

Transcurrido el plazo de presentacién de solicitudes, la Alcaldia
dictard resolucién declarando aprobada la lista provisional de
aspirantes admitidos y excluidos, que se publicara en el tablén de
anuncios de la sede electrénica de este Ayuntamiento, con indicacién
de las causas de exclusién, asi como el plazo de subsanacién de
defectos y presentacion de reclamaciones que se concede a los
aspirantes excluidos, que serd de cinco dias habiles.

Si se formularan reclamaciones, seran resueltas en el mismo acto
administrativo que apruebe la lista definitiva, que se hard publica,
asimismo, en la forma indicada para la lista provisional.

De no presentarse reclamaciones, la lista provisional se entendera
elevada automdticamente a definitiva, haciéndose constar tal
circunstancia en el anuncio indicado en el parrafo anterior.

El resto de anuncios, llamamientos y publicaciones, que deban
realizarse hasta la resoluciéon del procedimiento selectivo se
realizaran en el tablén de anuncios de la sede electrénica.

SEPTIMA. ORGANO DE SELECCION

El tribunal, que sera nombrado por resolucidon de Alcaldia, que
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Ayuntamiento de Almogia

estara formado por:

Un presidente: funcionarios de carrera, con igual o superior titulaciéon
académica que la exigida en la convocatoria.

Tres Vocales: tres funcionarios de carrera, con igual o superior
titulaciéon académica que la exigida en la convocatoria.

Un secretario: el de la Corporacién municipal, o funcionario en quien
delegue.

La Comisién no podra constituirse ni actuar sin la asistencia de al
menos cuatro de sus miembros, entre los que sera siempre necesaria
la asistencia del Presidente y Secretario.

En la designacién de los vocales, el titular de la presidencia debera
ajustarse a los criterios establecidos en el articulo 60 del Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, en
concreto debera ajustarse a los principios de imparcialidad vy
profesionalidad de sus miembros, y tenderd a la paridad entre mujer y
hombre, asimismo el personal de eleccion o de designacidn politica,
los funcionarios interinos y el personal eventual no podran formar
parte de la Comisién de seleccidn.

En caso de sustitucién por renuncia o cualquier otro motivo de
alguno de los miembros de la Comisidon de seleccidon se procederd a
su sustitucién mediante Resoluciéon del érgano municipal competente.

La Organo de seleccién podra designar como asesor a cualquier
empleado publico que colaborara con la misma con voz y sin voto.

La pertenencia de los miembros al tribunal lo serd siempre a titulo
individual, no pudiéndose ostentar ésta en representacidn o por
cuenta de nadie.

La Organo de Seleccién en su actuacién goza de independencia y
discrecionalidad.

Anterior a la resolucidon de la lista definitiva se designara al

Ayuntamiento de Almogia
Plza. de la Constitucién, Almogia. 29150 Malaga. Tfno. 952430025. Fax: 952430229 6

NUmero: 2025-2265 Fecha: 12/11/2025

DECRETO

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 6 de 23

X
(=)
w
(>3
9]
1]
N
x
-
3]
s
s
=
[¢]
E
197
O]
N
©
E
T
<
E
o
o«
c
o
S
®
he)
£
°
Q
[$)

Verificacion: https://almogia.sedelectronica.es/




Ayuntamiento de Almogia

tribunal, el cual se hard publico junto con la lista definitiva.

Cuando concurra en los miembros de la Comisién alguna de las
circunstancias previstas en el articulo 23 de la ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, éstos se abstendran
de intervenir y notificardn esta circunstancia a la Alcaldia-Presidencia;
asimismo, los aspirantes podran recusarlos en la forma prevista en el
articulo 24 de la citada Ley.

Todos los miembros de la Comision tendran voz y voto, y asimismo
podran acogerse a las indemnizaciones por razén del servicio,
rigiendo en este punto el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo,
sobre indemnizaciones por razén del servicio, o, en su caso, la
disposicion aplicable en el momento de la realizacién del proceso
selectivo.

OCTAVA. PROCEDIMIENTO DE SELECCION: CONCURSO-OPOSICION

LIBRE

8.1. La fase de oposicién estard compuesta por dos ejercicios
obligatorios para todos los aspirantes que se realizaran en
llamamiento Unico, uno a continuacién del otro y éste tendra una
puntuacién de 70 puntos.

- Ejercicio tedrico: Consistird en la resolucién de un cuestionario con
respuestas alternativas en el tiempo que determine el tribunal sobre
las materias relacionadas en el Anexo |, las respuestas correctas se
valoraran con 1 punto, las erréneas restaran 0,25 y las no
contestadas no puntuaran.

Para superar el ejercicio tedrico se debera obtener al
menos la mitad de la puntuacion maxima del ejercicio, de no
ser asi se le excluira del proceso selectivo.

- Ejercicio practico: Consistira en la resolucion de uno o varios
supuestos practicos determinado por el tribunal con respuestas
alternativas en el tiempo que determine el tribunal sobre las materias
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Ayuntamiento de Almogia

relacionadas en el Anexo |, las respuestas correctas se valoraran con
1 punto, las erréneas restaran 0,25 y las no contestadas no
puntuaran, no pudiéndose consultar textos legales.

Para superar el ejercicio practico se debera obtener al
menos la mitad de la puntuacion maxima del ejercicio, de no
ser asi se le excluira del proceso selectivo.

La calificacion de la fase de oposicion vendra determinada
por la suma de las calificaciones obtenidas en cada uno de los
ejercicios de esta fase.

La correccién y calificacidon del ejercicio escrito, se hard de forma
andénima, utilizandose para ello sistemas que garanticen la objetividad
de las puntuaciones otorgadas y el anonimato de los aspirantes.

8.2 La fase de concurso vendra determinada por la valoracién de los
siguientes méritos, que tendrad una puntuacién maxima de 30 puntos.

CRITERIOS DE BAREMACION DEL CONCURSO:

8.3 MERITOS VALORABLES

Se valorardn Unicamente los méritos ALEGADOS en la INSTANCIA
PRESENTADA Y QUE HAYAN QUEDADO DOCUMENTALMENTE
ACREDITADOS POR EL ASPIRANTE EN EL MOMENTO DE
PRESENTACION DE LA MISMA.

SERA NECESARIO QUE LOS ASPIRANTES QUE PARTICIPEN EN EL
PROCESO SELECTIVO REALICEN SU AUTOBAREMACION CON LOS
MERITOS QUE HAYAN ALEGADO PARA EL CONCURSO.

8.3.1 Experiencia Laboral. Maximo 20 puntos.
-Por cada dia completo de servicios prestados en las Administraciones

Publicas en puesto de Técnico Grupo A (Al y A2) a los que se
concursa: 0,025 puntos
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Ayuntamiento de Almogia

-Por cada dia completo de servicios prestados en las Administraciones
Publicas en puesto de Administrativo C1 a los que se concursa: 0,01
puntos

A estos efectos no se computaran servicios que hubieran sido
prestados simultdneamente con otros igualmente alegados y los
servicios prestados a jornada parcial se computaran de forma
proporcional.

En ningldn caso podran ser computados servicios realizados
mediante becas o participaciéon en programas para la obtenciéon de
créditos en formacién reglada.

8.3.2 Formacién. Maximo 10 puntos

*Titulacién Académica: Maximo 4 puntos. (se valorara la alegada
como requisito de participacién)

- Licenciado/ graduado en Derecho: 4 puntos

*Por cursos de formacién o perfeccionamiento: Maximo 6 puntos, se
puntuaran los cursos sobre subvenciones, derecho administrativo y
administracién local, de acuerdo al siguiente baremo:

a) De 2 a 30 horas o de 1 a 6 dias lectivos: 0,10 puntos.

b) De 31 a 70 horas o de 7 a 12 dias lectivos: 0,20 puntos.

c) De 71 a 100 horas o de 13 a 20 dias lectivos: 0,40 puntos.
d) De 101 a 250 horas o de 21 a 50 dias lectivos: 0,60 puntos.
e) De 251 a 400 horas o de 51 a 80 dias lectivos: 0,80 punto.
f) De 401 a 900 horas o de 81 a 160 dias lectivos: 1,00 puntos.

g) De mas de 900 horas o de 160 dias lectivos: 1,20 puntos.

8.4. ACREDITACION DE LOS MERITOS
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Ayuntamiento de Almogia

8.4.1. La "Experiencia", se acreditara aportando todos y cada uno de
los siguientes documentos: Informe de vida laboral y fotocopia de
todos los contratos de trabajo alegados o toma de posesion en caso
de funcionarios interinos.

8.4.2. La "Formacién", se acreditara aportando fotocopias de la
documentacién que acredite haber realizado formacién universitaria,
masters o cursos de formacién. Para que puedan valorarse los
documentos acreditativos deberan especificar el nimero de horas de
duracion, el contenido del curso, la entidad organizadora.

Unicamente se valorardn aquellos cursos de formacién vy
perfeccionamiento impartidos por centros oficiales publicos, centros
de formacién de funcionarios, Universidades con titulo oficial
reconocido, los incluidos en los Planes de Formacién Continua
impartidos por las distintas entidades, sindicatos o centros
formadores de dichos Planes debidamente homologados, y los
impartidos por los Colegios Profesionales.

8.5 PUNTUACION CONCURSO-OPOSICION

El tribunal elevara las puntuaciones provisionales del concurso-
oposicién a la Alcaldia para su publicacién en la sede electrénica para
la cual los aspirantes podran presentar reclamaciones sobre las
mismas en el plazo de tres dias habiles desde la publicacién del
presente anuncio en el Tablén de Anuncios de la Sede Electrénica,
para ello se publicara en la pagina web del Ayuntamiento de Almogia
el examen tipo test de la oposicién junto con las respuestas a las
preguntas realizadas.

8.6 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de que se produzca un empate entre dos o mas
candidatos/as se resolvera con arreglo a los siguientes criterios:

-Tendra preferencia el/la candidato/a que haya obtenido mayor
puntuacién en el concurso.

-Si persiste el empate tendra preferencia el/la trabajador/a con mayor
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Ayuntamiento de Almogia

puntuacion en la oposicién.

-En dltima instancia se realizara un sorteo para resolver el empate.

NOVENA. RELACION DE APROBADOS

El tribunal elevard la lista definitiva a la Alcaldia junto con el acta
de la Ultima sesién, en la que habran de figurar los aspirantes que
habiendo superado el proceso selectivo queden incluidos en la bolsa
de trabajo para el nombramiento como funcionario interino.

Quienes no reunan los requisitos exigidos, no podran ser
nombrados y quedaran anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio
de la responsabilidad en que pudieran haber incurrido por falsedad en
su instancia.

DECIMA. NOMBRAMIENTOS

Una vez determinada por el 6rgano competente la necesidad de
proceder al nombramiento de personal funcionario interino, mediante
un Decreto de Alcaldia se procedera a nombrar al aspirante que
hubiese quedado primero en el concurso-oposicion.

UNDECIMA. CONSTITUCION DE BOLSA DE TRABAJO

La Alcaldia dictara Resoluciéon formando la bolsa de trabajo de
conformidad con la lista elevada por el tribunal. Esta bolsa de trabajo,
a la que podréd acudirse directamente cuando resulte necesario el
nombramiento de un funcionario/a interino/a de TECNICO DE GESTION
ADMINISTRATIVA A2.

La bolsa de trabajo se sujetara a las siguientes reglas:

1- El aspirante seleccionado dispondra de un plazo maximo de
cinco dias habiles desde el llamamiento para presentar la
documentacién acreditativa del cumplimiento de los requisitos
exigidos en la base segunda. En el supuesto de no presentarla
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Ayuntamiento de Almogia

en el plazo indicado, se entendera que rechaza la oferta y se
situara al final de la lista de la referida bolsa de trabajo, sin
perjuicio de que previamente haya manifestado su renuncia
expresa a formar parte de la bolsa. Si el rechazo se efectia dos
veces consecutivas, sera excluido de la bolsa.

2- En aquellos casos en que se rechace la oferta alegando
incapacidad laboral transitoria o maternidad/paternidad, se les
mantendrd el orden que originalmente ocupaban en la bolsa. La
concurrencia de tales causas debera quedar suficientemente
acreditada por cualquier medio admisible en Derecho.

3- Quienes hayan sido nombrados como funcionarios interinos,

una vez cesados, volveran a ocupar el mismo lugar que tenian
en la bolsa.

DUODECIMA. INTERPRETACION DE LAS BASES

Para cualquier circunstancia no prevista en estas bases, el Organo
de Seleccién interpretard las mismas para llevar a cabo el buen
funcionamiento del proceso selectivo conforme a la legislacién
vigente, también asi queda autorizada para resolver las dudas que se
presenten y tomar los acuerdos que sean necesarios para el buen
orden del proceso selectivo.

DECIMOTERCERO. IMPUGNACION Y REVOCACION DE LA BASES

Contra estas bases que agotan la via administrativa se podrd
interponer recurso potestativo de reposicién en el plazo de un mes
ante el 6rgano que ha dictado el acuerdo de aprobacién de las
mismas (articulo 52 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases de Régimen Local modificado por Ley 11/1999 y 112 vy
siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun o, alternativamente, recurso contencioso-
administrativo ante los Juzgados de lo Contencioso-administrativo de
Malaga, dentro del plazo de dos meses (articulos 52 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, requladora de las Bases de Régimen Local, modificada
por Ley 11/1999 y 10, 45 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
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Ayuntamiento de Almogia

reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso-administrativa). En ambos
casos, el plazo se computara desde el dia siguiente a aguél en que se
practigue la presente notificacion.

En Almogia, a fecha de firma electrénica
LA ALCALDESA

ANEXO 1. TEMARIO

Tema 1. La Constitucién Espafola de 1978. Estructura y contenido
esencial. La constitucionalizacién del principio de estabilidad
presupuestaria. La reforma constitucional.

Tema 2. Los derechos y deberes fundamentales. La proteccién y
suspension de los derechos fundamentales

Tema 3. La Corona. El Poder Judicial. El Tribunal Constitucional en la
Constitucién y en su Ley Organica

Tema 4. La Administracion publica en la Constitucién. La
Administracién publica: concepto. La Administracién instrumental Los
organismos publicos. Organismos auténomos y entidades publicas
empresariales. Sociedades mercantiles y fundaciones publicas.
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Ayuntamiento de Almogia

Tema 5. La Administracién General del Estado. La estructura
departamental y los 6rganos superiores. La organizacién territorial de
la Administraciéon General del Estado. Los Delegados y Subdelegados
del Gobierno. Directores Insulares.

Tema 6. La organizaciéon territorial del Estado. Naturaleza juridica y
principios. Los Estatutos de Autonomia. La organizacion politica y
administrativa de las Comunidades Auténomas. El sistema de la
distribucién de competencias entre el Estado y las Comunidades
Auténomas

Tema 7. La Unién Europea: origen y evolucién. Instituciones vy
organismos de la Unién Europea: composicién, funcionamiento y
competencias. La Union Econdmica y Monetaria. El Derecho de la
Unién Europea. Tratados y derecho derivado

Tema 8. La Administracién publica y el derecho. El principio de
legalidad en la Administracién. Potestades regladas y discrecionales:
discrecionalidad y conceptos juridicos indeterminados. Limites de la
discrecionalidad. Control judicial de la discrecionalidad. La desviacién
de poder.

Tema 9. La potestad organizativa de la Administracién. Los principios
de la organizacién administrativa: La competencia y sus técnicas de
traslacién. La jerarquia, la coordinacién y el control. Conflicto de
atribuciones.

Tema 10. ElI ordenamiento juridico-administrativo. El derecho
administrativo: concepto y contenidos. El derecho administrativo
basico dictado en virtud del articulo 149.1. 18.2 de la Constitucién.
Tipos de disposiciones legales. Los tratados internacionales.

Tema 11. El ordenamiento juridico-administrativo. El reglamento:
concepto y clases. La potestad reglamentaria. El procedimiento de
elaboracion. Limites. El control de la potestad reglamentaria.

Tema 12. Las personas ante la actividad de la Administracion:
derechos y obligaciones. El interesado: concepto, capacidad de obrar
y representacion. La identificacién de los interesados y sus derechos
en el procedimiento.
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Ayuntamiento de Almogia

Tema 13. La transparencia de la actividad publica. Publicidad activa.

Tema 14. El derecho de acceso a la informacién publica. La proteccién
de los datos de caracter personal.

Tema 15. El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. La
forma y la motivacién. La notificacion: contenido, plazo y practica en
papel y a través de medios electrénicos. La notificacién infructuosa.
La publicacion.

Tema 16. La eficacia de los actos administrativos: el principio de
autotutela declarativa. Condiciones. La ejecutividad de los actos
administrativos: el principio de autotutela ejecutiva. La ejecucién
forzosa de los actos administrativos: sus medios y principios de
utilizacion.

Tema 17. La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad
de pleno derecho y anulabilidad. El principio de conservacién del acto
administrativo.

Tema 18. Disposiciones generales sobre el procedimiento
administrativo. Los medios electrénicos aplicados al procedimiento
administrativo comun.

Tema 19. La iniciacién del procedimiento: clases, subsanacién y
mejora de solicitudes. Presentacién de solicitudes, escritos vy
comunicaciones. Los registros administrativos. La adopcién de
medidas provisiones. El tiempo en el procedimiento. Términos y
plazos: cdOmputo, ampliacién y tramitacién de urgencia.

Tema 20. La instruccion del procedimiento. Sus fases. La intervencion
de los interesados. La ordenacién y tramitacion del procedimiento. La
tramitacion simplificada del procedimiento administrativo comun.

Tema 21. Terminaciéon del procedimiento. La obligacién de resolver.
Contenido de la resolucién expresa: principios de congruencia y de no
agravacioén de la situacién inicial. La terminacién convencional.

Tema 22. El incumplimiento de los plazos para resolver y sus efectos.
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Ayuntamiento de Almogia

La falta de resolucion expresa: el régimen del silencio administrativo.
El desistimiento y la renuncia. La caducidad.

Tema 23. La revisién de actos y disposiciones por la propia
Administracién: supuestos. La revocacién de actos. La rectificacién de
errores materiales o de hecho. La accién de nulidad, procedimiento,
limites. La declaracion de lesividad.

Tema 24. Recursos administrativos: principios generales. Actos
susceptibles de recurso administrativo. Reglas generales de
tramitacion de los recursos administrativos. Clases de recursos.
Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos:
conciliacion, mediacién y arbitraje.

Tema 25. La jurisdiccion contencioso-administrativa. Naturaleza,
extensién y limites. Organos de la jurisdiccion y sus competencias.
Las partes: legitimacién. El objeto del recurso contencioso
administrativo. Causas de inadmisibilidad.

Tema 26. La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios
del ejercicio de la potestad sancionadora. Especialidades del
procedimiento en materia sancionadora. Medidas sancionadoras
administrativas. Especial referencia a la potestad sancionadora local.

Tema 27. La expropiaciéon forzosa. Sujetos, objeto y causa. El
procedimiento general. Garantias jurisdiccionales. La reversion
expropiatoria. Referencia a las singularidades procedimentales.

Tema 28. La responsabilidad de la Administracién publica: caracteres.
Los presupuestos de la responsabilidad. Dafos resarcibles. La accién
de responsabilidad. Especialidades del procedimiento administrativo
en materia de responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las
autoridades y personal al servicio de las Administraciones publicas.

Tema 29. Los contratos del sector publico. Objeto y ambito de
aplicacién de la Ley de Contratos del Sector Publico. Tipos de
contratos del sector publico. Contratos administrativos y contratos
privados. Disposiciones generales sobre la contratacion del sector
publico.
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Ayuntamiento de Almogia

Tema 30. Las partes en los contratos del sector publico. Organos de
contrataciéon. Capacidad y solvencia del empresario. Competencia en
materia de contratacién y normas especificas de contratacién publica
en las entidades locales. Régimen de invalidez de los contratos.

Tema 31. Objeto, presupuesto base de licitacién, valor estimado,
precio del contrato y su revision. Preparacion de los contratos de las
Administraciones publicas: expediente de contrataciéon, pliego de
cldusulas administrativas particulares y de prescripciones técnicas.

Tema 32. Adjudicacién de los contratos de las Administraciones
puUblicas: normas generales y procedimientos de adjudicacién. Efectos
de los contratos. Ejecucion de los contratos. Modificacién de los
contratos.

Tema 33. El contrato de obras. El contrato de concesién de obras. El
contrato de concesidén de servicios. El contrato de servicios.

Tema 34. El contrato menor. La racionalizacion técnica de la
contratacion: Acuerdos Marco, Sistemas dinamicos de contratacion,
Contratacidon centralizada.

Tema 35. Las formas actividad administrativa. El servicio publico. La
actividad de policia: la autorizacién administrativa previa y otras
técnicas autorizatorias tras la Directiva 123/2006/CE de Servicios. La
policia de la seguridad publica. Actividad de fomento: sus técnicas.

Tema 36. Actividad subvencional de las Administraciones publicas:
tipos de subvenciones. Disposiciones comunes de las subvenciones
publicas. Publicidad: Base de Datos Nacional de Subvenciones

Tema 37. Procedimientos de concesién y gestidon de las subvenciones.
Reintegro de subvenciones. Infracciones y sanciones administrativas
en materia de subvenciones.

Tema 38. El Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.
Financiacién del Plan. Ayuntamientos como actores del Plan. Areas de
actuaciéon y modos de actuacién municipal.

Tema 39. Programas de ayudas de la Junta de Andalucia de los que
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Ayuntamiento de Almogia

pueden ser beneficiarias las Entidades Locales Andaluzas.
Subvenciones para la dinamizaciéon de centros de acceso publico
(Puntos Vuela - Guadalinfo).

Tema 40. Planes y programas de la Diputaciéon Provincial de Malaga
dirigidos a las Entidades Locales malaguenas aprobados durante los
ejercicios 2024/2025. Plan de asistencia econdmica y cooperacion
2025.

Tema 41. Los empleados publicos: clases y régimen juridico. El acceso
a los empleos publicos: principios reguladores. Requisitos. Sistemas
selectivos. La extinciéon de la condicion de empleado publico. El
régimen de provisidon de puestos de trabajo: sistemas de provision. El
contrato de trabajo. Las situaciones administrativas de los
funcionarios locales.

Tema 42. El derecho del trabajo. Naturaleza y caracteres. Las fuentes
del ordenamiento laboral: principios constitucionales, normativa
internacional y legislacién estatal.

Tema 43. Los convenios colectivos de trabajo. El contrato de trabajo:
partes. Capacidad para contratar. Contenido. Las prestaciones del
trabajador y del empresario. Modalidades del contrato de trabajo.

Tema 44. Modalidades del contrato de trabajo. Medidas de fomento
del empleo. Modificacién, suspensién y extincién de la relacién
laboral. Derechos y deberes Ilaborales. El salario: concepto vy
naturaleza juridica. Clases de salarios. La jornada de trabajo.

Tema 45. Libertad sindical. La Seguridad Social. Entidades gestoras y
servicios comunes. Régimen general y regimenes especiales. Accién
protectora del régimen general.

Tema 46. La legislacion mercantil. El comerciante individual:
concepto, capacidad, incapacidad y prohibiciones. Las sociedades
mercantiles en general: clases. El Registro Mercantil. Los estados de
anormalidad en la vida de la empresa.

Tema 47. La sociedad ano6nima. Rasgos fundamentales que
caracterizan su régimen juridico. Escritura social y estatutos. Organos
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sociales. Los socios. Patrimonio y capital social. La sociedad
comanditaria. La sociedad de responsabilidad limitada. La sociedad
unipersonal.

Tema 48. Delitos contra la Administracién publica. Delitos de los
funcionarios publicos contra las garantias constitucionales. Atentados
contra la autoridad, sus agentes y los funcionarios publicos.

Tema 49. Las nuevas orientaciones de la gestién publica. Gobierno en
red. La Administracién electrénica. «Smart cities». La buena
administracién orientada al bien comun. La ética en la Administraciéon
publica: cédigo de conducta de los empleados publicos y principios de
buen gobierno.

Tema 50. El régimen local: significado y evolucién histérica. La
Administracion local en la Constitucion y en los Estatutos de
Autonomia. El principio de autonomia local: significado, contenido y
limites.

Tema 51. Las fuentes del derecho local. Regulacién basica del Estado
y normativa de las Comunidades Auténomas en materia de régimen
local. La incidencia de la legislacion sectorial sobre el régimen local.
La potestad normativa de las entidades locales: Reglamentos y
ordenanzas. Procedimiento de elaboracién. El reglamento orgdnico.
Los bandos.

Tema 52. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: el
problema de la planta municipal. Alteraciones de términos
municipales. Legislacion basica y autondmica. La poblacién municipal.
El padrén de habitantes. El estatuto de los vecinos. Derechos de los
extranjeros. El concejo abierto. Otros regimenes especiales.

Tema 53. La organizaciéon municipal. Organos necesarios: alcalde,
tenientes de alcalde, pleno y junta de gobierno local. Organos
complementarios: comisiones Informativas y otros 6rganos. Estatuto
de los miembros electivos de las corporaciones locales. Los grupos
politicos y los concejales no adscritos. La participacion vecinal en la
gestion municipal. Especialidades del régimen organico-funcional en
los municipios de gran poblacién.
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Ayuntamiento de Almogia

Tema 54. Las competencias municipales: sistema de determinacion.
Competencias propias, delegadas y competencias distintas de las
propias. La sostenibilidad financiera de la hacienda local como
presupuesto del ejercicio de las competencias. Los convenios sobre
ejercicio de competencias y servicios municipales. Los servicios
minimos.

Tema 55. La provincia como entidad local. Organizacion vy
competencias. La cooperacién municipal y la coordinacién en la
prestacion de determinados servicios. Regimenes especiales. Las
islas: los consejos y cabildos insulares. Entidades locales de ambito
inferior al municipio. Las comarcas. Las mancomunidades de
municipios. Las areas metropolitanas. Sociedades
interadministrativas. Los consorcios: régimen juridico.

Tema 56. Régimen de sesiones de los 6rganos de gobierno local:
convocatoria, desarrollo y adopciéon de acuerdos. Las actas. El registro
de documentos.

Tema 57. Las formas de accién administrativa de las entidades
locales. La intervencién administrativa local en la actividad privada.
Las autorizaciones administrativas. Sus clases. El régimen de las
licencias. La comunicaciéon previa y la declaracién responsable. La
actividad de fomento de las entidades locales.

Tema 58. Intervencién municipal en el comercio y actividades de
servicio. La venta ambulante. Las licencias municipales de apertura y
puesta en funcionamiento de actividades en Andalucia. La Ley
12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacién
del comercio y de determinados servicios. El D-ley 5/2014, de 22 de
abril, de medidas normativas para reducir las trabas administrativas
para las empresas. Decreto-ley 3/2024, de 6 de febrero, por el que se
adoptan medidas de simplificacién y racionalizacién administrativa
para la mejora de las relaciones de los ciudadanos con la
Administracién de la Junta de Andalucia y el impulso de la actividad
econdmica en Andalucia.

Tema 59. ElI control ambiental de actividades. La calificacion
ambiental. Otros procedimientos de autorizacién ambiental en
Andalucia.
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Tema 60. La Intervencidon municipal en Espectaculos Publicos y
Actividades Recreativas en Andalucia. Horarios de Apertura y cierre.

Tema 61. La iniciativa econdmica de las entidades locales y la reserva
de servicios en favor de las Entidades locales. El servicio publico en
las entidades locales. Concepto. Las formas de gestion de los
servicios publicos locales.

Tema 62. ElI patrimonio de las Administraciones publicas. El
patrimonio de las entidades locales: bienes y derechos que lo
conforman. Clases. Bienes de dominio publico. Bienes patrimoniales.
Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relacidon con
sus bienes. Los bienes comunales. El inventario. Los montes vecinales
en mano comun.

Tema 63. El presupuesto general de las entidades locales: concepto y
contenido. La ejecucién del presupuesto de gastos y de ingresos: sus
fases. Los gastos con financiacidon afectada.

Tema 64. Los recursos de las haciendas Locales. Los tributos locales:
principios. La relacion juridica tributaria: concepto y elementos. Hecho
imponible. Devengo. Exenciones. Sujeto activo. Sujetos pasivos.
Responsables. La solidaridad: extensién y efectos. El domicilio fiscal.
La representacidn. La transmisién de la deuda.

Tema 65. Los impuestos Municipales. Tasas y precios publicos.

Tema 66. El estatuto juridico de la propiedad del suelo. El estatuto
basico de la promocién de actuaciones urbanisticas. Bases del
régimen del suelo, reglas procedimentales comunes y normas civiles.
El planeamiento urbanistico La ejecucién del planeamiento
urbanistico. La disciplina urbanistica.

Tema 67. Las politicas municipales del suelo y viviendas de proteccién
publica.

Tema 68. Las competencias de las entidades locales en materia de
medio ambiente urbano. Las competencias municipales en materia
de servicios sociales. Las politicas municipales de juventud e igualdad
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Ayuntamiento de Almogia

de género. Las competencias en materia de transporte colectivo de
viajeros. El alcance de las competencias locales en materia de
educacién, cultura y deporte. Competencias de las entidades locales
en materia de turismo.

ANEXO 11

Solicitud de participacidon en proceso selectivo

Convocatoria: Proceso selectivo de Técnico Gestion Administrativa A2
Datos personales:

Apellidos y
Nombre

DNI Fecha de
nacimiento

Domicilio

Municipio Provincia Cadigo
postal
Teléfonos de contacto Correo
electrénico

Titulacién de
acceso

Expone:

Primero.- Que declara conocer las Bases de la convocatoria.
Segundo.- Que relne los requisitos exigidos en las Bases de la
Convocatoria para la participacién en el proceso selectivo, para lo
cual adjunta la documentacién exigida en las Bases de la misma, que
se relaciona a continuacién:

e Copia del DNI o, en su caso, NIE.
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Ayuntamiento de Almogia

e Copia del titulo exigido en la base segunda para el acceso a la
convocatoria.

e Resguardo del pago de la tasa por los derechos de examen,
conforme a lo indicado en la base cuarta.
e Aportacién de los méritos alegados en la fase de concurso.

y Solicita: Ser admitido/a al mencionado proceso selectivo convocado.

Firmado:

En a de de 2024.

En cumplimiento de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, le
informamos que sus datos personales serdn incorporados a un fichero
cuyo titular sera Ayuntamiento de Almogia, pudiendo ejercer los
derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicién en el
centro gestor.

Sra. Alcaldesa-presidente del Ayuntamiento de Almogia
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