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BASES ESPECIFICAS BASES ESPECIFICAS PARA PROVEER COMO FUNCIONARIO/A DE CARRERA POR EL
SISTEMA DE CONCURSO OPOSICION UNA PLAZA DE TECNICO SUPERIOR ADMINISTRACION PUBLICA,
GRUPO A1, CD 25, ESCALA ADMINISTRACION ESPECIAL, DESTINO ADMINISTRACION GENERAL DEL
AYUNTAMIENTO DE ALGETE

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Es objeto de la presente convocatoria es la cobertura, como funcionario/a de carrera de UNA plaza de TSAG, destino
Administracion General, funcionario/a de carrera del Ayuntamiento de Algete, perteneciente a la escala de
administracion especial, subescala técnica , grupo Al, nivel CD 25 de los establecidos en el articulo 76 del Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico
del Empleado Publico, en relacion con su disposicidn transitoria tercera.

La presente convocatoria se justifica en el articulo 10.1 b) de Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Béasico del Empleado Publico, la Ley Orgéanica 3/2007, de
22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres; la Ley 17/1993, de 23 de diciembre, sobre acceso a
determinados sectores de la funcion publica de los nacionales de los demas Estados miembros de la Unién Europea.

Esta plaza tiene las siguientes caracteristicas:

* Denominacién del puesto: TECNICO SUPERIOR ADMINISTRACION PUBLICA
e Escala: Administracién especial.

e Localizacién: Pza. Constitucién 1. C.P.: 28110.

¢ Nimero de puesto: 102-9322212-0

¢ Nivel de Complemento de Destino: 25

e Complemento especifico anual (14 mensualidades): 18.628,12

e Subgrupo: Al

2. AMBITO DE APLICACION

La convocatoria se regira por:

1.- Bases de promocion interna y/o cruzada del personal funcionario y laboral del ayuntamiento de Algete
publicadas el 17 de marzo en el BOCAM (decreto nimero 1036, de 14 de marzo de 2023)

2.-Normativa aplicable:
e RD 364/1995, de 10 de marzo

* RD 896/1991, de 7 de junio

i6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucion, 1-28110 Algete (MADRID)
Delegado de i6n de Datos: delegadoprotecciondato: com
Finalidad: Gestionar las solici de participacion en las ias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitard al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacidn de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publica y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos ciondat ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)


https://www.aepd.es/
mailto:delegadoprotecciondatos@aytoalgete.com
mailto:delegadoprotecciondatos@aytoalgete.com

ke EXPE: 5478/2025

7/ ' ‘ Ayuntamiento de
@& ALGETE

¢ Ley 39/2015, de 1 de octubre
e Ley 40/2015, de 1 de octubre

* TREBEP (RD Legislativo 5/2015)
3. REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES

Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos previstos en las bases generales del Ayuntamiento de Algete,
aprobadas por Decreto de alcaldia 1036, de 14 de marzo de 2023 (BOCM n2 65 de 17 de marzo de 2023),
aspirantes deberan cumplir con los siguientes requisitos especificos:

a) Estar en posesion de la siguiente titulacion: a) Estar en posesion de Licenciatura o Grado en Derecho. No
se valorara la titulacion que habilita para el acceso, tinicamente titulaciones complementarias o
adicionales.

b) Nacionalidad: espafiola, de uno de los Estados miembros de la Unién Europea, o de aquellos Estados con
libre circulacién de trabajadores conforme a tratados internacionales.

c) Tener cumplidos los dieciséis aiios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacién forzosa.

d) No padecer enfermedad ni estar afectada por limitacidon fisica o psiquica que sea incompatible con el
desempefio de las correspondientes funciones.

e) Situaciéon administrativa: No haber sido separado/a mediante expediente disciplinario de cualquier
Administracion Publica ni hallarse inhabilitado/a para el desempefio de funciones publicas. Los aspirantes
extranjeros deberan acreditar igualmente la ausencia de sanciones o condenas que impidan su acceso a la
funcidn publica en su pais de origen.

f)  Abono de tasas. El importe de los derechos de examen se regula en la Ordenanza Fiscal del Ayuntamiento
de Algete, epigrafe 4: Grupo A: 30,08 €. El justificante del pago o documentacidn de exencién/reduccion
deberd presentarse junto con la solicitud de participacion.

La falta de aportacion del justificante tendrd caracter subsanable, de acuerdo con lo previsto en las Bases
Generales del Ayuntamiento de Algete y en el articulo 68 de la Ley 39/2015, concediéndose a los aspirantes
un plazo de diez dias habiles para su correccion.

Todos los requisitos deben cumplirse al finalizar el plazo de presentacion de instancias y mantenerse
durante todo el proceso selectivo.

4. SOLICITUDES, PLAZO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS Y PUBLICACION

Los aspirantes deberan presentar:

e Original o fotocopia compulsada DNI o documento Identificativo
¢ Original o fotocopia compulsada de la titulacion académica exigido para el acceso.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE - Plaza de la Constitucién, 1 -28110 Algete (MADRID)
Delegado de i6n de Datos: delegadoprotecciondato: com
Finalidad: Gestionar las solici de participacién en las ias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacién: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacién de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a |nformaclon publlca y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechus de acceso, rectifi ), ion, supresion, icion o portabilidad, dirigiéndose
por escmo al reglstro del Ayuntamlento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos dat ay! com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
e la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https: [[www aepd.es/)
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e Curriculo detallado, incluyendo experiencia profesional en Administracidn publicay experiencia en
funciones equivalente al puesto, especializacion funcional y formacién complementaria.

¢ Informe de vida laboral actualizado.

e Justificante del abono de tasas o documentacidn de exencién o reduccion.

¢ Declaracion responsable de cumplir todos los requisitos exigidos en la Bases (edad, capacidad, no separacion
del servicio, no estar inhabilitado)

Documentacion de méritos: Se presentard solo tras superar la fase de oposicidn (art. 3 de las Bases Generales).
Deberd incluir:

e indice con toda la documentacién aportada (Anexo Il cumplimentado).

e Documentacion formacion reglada y complementaria, incluyendo masteres, cursos de especializacion,
administracién publica y/o otras dreas relacionadas con puesto.

e Documentacion de experiencia profesional y méritos adicionales vinculados al puesto.

e Documentacién acreditativa de antigliedad.

La presentacién de solicitudes se hara en el Registro General de este Ayuntamiento, en cualquiera de sus registros
auxiliares o en alguna de las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas en el plazo de 10 dias naturales, a contar
desde el siguiente al de la publicacion de la presente convocatoria en el BOE.

Se publicara también en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, en el Tablén de Anuncios de la web
municipal y en la pagina Web de este Ayuntamiento.

Presentacion: En el Registro General del Ayuntamiento o segun art. 16.4 de la Ley 39/2015.
Plazo: 10 dias naturales desde la publicaciéon en el BOE.

Aspirantes con discapacidad: deberan indicarlo para adaptaciones necesarias.
Admision:
Publicacién provisional de admitidos y excluidos en Tablén y web municipal

Plazo de 10 dias habiles para subsanacién

Lista provisional elevada a definitiva tras resolver reclamaciones

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacién: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacién de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)

Cad. Validacion: 7ZEFQMLKDSCHBJYGXGGHZ7KFZ

Verificacion: https://algete.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 3 de 18
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5. COMPOSICION DEL ORGANO DE SELECCION

El tribunal calificador, de acuerdo a lo previsto en las Bases Generales del Ayuntamiento de Algete, aprobadas
por Decreto de alcaldia 1036, de 14 de marzo de 2023 (BOCM n2 65 de 17 de marzo de 2023), estara
compuesto por:

CONDICIO MIEMBRO APELLIDOS Y NOMBRE GR REL
N
TITULAR PRESIDENTE |IGNACIO SORIANO CORREDOR Al HN
TITULAR SECRETARIO |NATALIA DIAZ SANTIN Al HN
TITULAR VOCAL1 |[MARIO TAMAYO PASCUAL Al HN
TITULAR VOCAL2  [SILVIA NAVARRO SANMIGUEL Al FUN.
CARR.
TITULAR VOCAL3 |[ROSA CENDOYA IREZABAL Al HN
CONDICI MIEMBRO APELLIDOS Y NOMBRE GR REL
ON
SUPLENTE | PRESIDENTE | LUIS MARTIN GARCIA Al FUN.
CARR.
SUPLENTE VOCAL1 |SUCESO TRIBALDOS MARTINEZ Al HN
SUPLENTE VOCAL 2 |JAVIER PONCE PERIAGO Al cFXr'(\lFi
SUPLENTE VOCAL3 |CLARA PALACIOS ESPADERO Al HN.

Los aspirantes pueden ejercer derecho de recusacion (art. 24 Ley 40/2015) y los miembros tienen obligacién de
abstencion (art. 23 Ley 40/2015). Se garantiza confidencialidad y proteccion de datos.

6. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

El procedimiento selectivo consistira en dos fases, de acuerdo a la siguiente tabla:

Distribucion puntuacion
Concepto Porcentajes/ fase | Puntuacién
global
Fase de Antigliedad 0,25% 10
concurso —
Experiencia 0,40% 16
(40 puntos) periend >
Formacion Reglada 0,12% 5
i6n sobre el i de datos

Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:

Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)

Delegado de Proteccion de Datos:
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.

Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.

otecciondatos@ I com

Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccién o del tratamiento de los datos.

Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publica y transparencia.

Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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l (art.3) ‘ Complementaria | 0,23% 9
» total concurso » 100% » 40
Fase 'dg’ Ejercicio tipo test 0,33% 20
oposicién
(60 puntos) Ejercicio practico 0,66% 40
» total oposicion » 100% » 60
» total global » 100

Las personas aspirantes seran convocadas en llamamiento Unico. La no presentacion implica exclusion automatica
del proceso. Las pruebas de oposicion seran eliminatorias y garantizaran el anonimato.

Desarrollo de la fase de OPOSICION (60 puntos)

Primer ejercicio: TIPO TEST (20 puntos)
e Consistira en 100 preguntas sobre el programa del Anexo lll.
e Seafadiran 7 preguntas de reserva.
e Preguntas con 3 alternativas, una correcta; respuestas erréneas penalizan 1/3 del valor y las respuestas
en blanco no puntuan.
Tiempo: 2 horas.
Nota minima para superar el ejercicio: 10/20.

Segundo ejercicio: SUPUESTO PRACTICO (40 puntos)
Las personas aspirantes deberan desarrollar por escrito un supuesto relacionado con las funciones del puesto

Tiempo: 2 horas.
Nota minima para superar supuesto 20/40.

Se valorara rigor analitico, conocimientos generales y especificos, claridad, orden de ideas y calidad de expresion
escrita.

Desarrollo de la fase de CONCURSO (40 puntos)

A. antigiiedad (Hasta 10 puntos):
a) Antigiliedad en puestos similares en la Administracién Publica Local con una valoracion de 0.25 puntos
por mes.
b) Antigiiedad en puestos similares en otras Administraciones, con una valoracién de 0.10 puntos por mes.

IMP: los periodos computados aqui no se valoraran nuevamente la experiencia profesional, para evitar
duplicidades.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE - Plaza de la Constitucién, 1 -28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com

Finalidad: Gestionar las solici de participacién en las ias de seleccion.

Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.

Conservacién: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacién de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.

Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.

Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacidn, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion, icion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos ciondat ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)

Cad. Validacion: 7ZEFQMLKDSCHBJYGXGGHZ7KFZ

Verificacion: https://algete.sedelectronica.es/
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B. Experiencia Profesional (hasta 16 puntos)
a) Servicios prestados en el Ayuntamiento de Algete en la plaza sujeta a la convocatoria: 0,50 puntos por
cada mes.
b) Servicios prestados en cualquier Administracién Publica distinta del Ayuntamiento de Algete en la plaza
sujeta a la convocatoria: 0,20 puntos por cada mes.
Se deberd acompafiar documento de justificacidn: certificado oficial de funciones desempefiadas, nombramiento,
contrato o documento equivalente.

MP: los periodos computados antigiiedad NO se valoraran en este apartado

C. Formacion (Hasta 14 Puntos):
Formacion reglada (hasta 5 puntos)

e  Por poseer un titulo universitario de licenciado, graduado o diplomado diferente al exigido en la
convocatoria
No se tendrd en cuenta en la fase de concurso la titulacién académica acreditada como requisito a efectos de lo
establecido en la Base 3 a).

Sera objeto de valoracion un solo titulo.

Formacién complementaria (hasta 9 puntos)
e Master y/o curso de postgrado. Relacionado con la plaza o que aporte valor afiadido. 1 punto

e Formacion practica o especifica: cursos, programas o acciones formativas de al menos 40 horas
relacionadas con el area relacionada, y/o en su caso, con las funciones de la plaza
Se valorardn de acuerdo con las siguientes normas:
= Cursos de 40 horas, 0,25 puntos por cada curso acreditado.
=  Cursos de 40 a 75 horas, 0,5 puntos por cada curso acreditado.
= Cursos de mas de 75 horas, 1 punto por cada curso acreditado.

e  Otraformacion que supere las 100h
Ponderacidn: 1 punto por cada bloque de 100 horas acreditadas.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacién: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitard al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacidn de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publica y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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e  Cursos transversales: dirigidos a mejorar competencias vinculadas al desempefio profesional:

e lgualdad de género.
e Prevencion de riesgos laborales.
e  Proteccién de datos.
e Transparencia.
e Calidad de los servicios publicos.
e Habilidades sociales y comunicacion.
e  Ftica publica.
e Atencion al ciudadano.
e 0O equivalentes.

Se valorard con 0,1 puntos por cada 10 horas debidamente acreditadas, hasta el maximo de 1 punto.

Reglas generales de valoracion

1. Lapuntuacion maxima total del apartado de formacién sera de 12 puntos (5 reglada + 9 complementaria).
Solo se valorara formacién debidamente acreditada documentalmente.

3. Nosevalorara la titulacion universitaria que habilita para el acceso a la plaza, conforme al articulo 3 de las
Bases Generales.

4. Cuando una misma accién formativa pudiera incluirse en mas de un apartado, solo se valorara una vez,
evitando duplicidades.

5. Eltribunal podra requerir informacién adicional si la documentacion no acredita claramente la duracion,
materia o entidad formadora.

7. PUBLICACION DE CALIFICACIONES

e  ElTribunal hara publica la valoracién en la web municipal, dando 3 dias para alegaciones.
e Tras resolver alegaciones, se publicara la lista definitiva.
e Lacalificacion definitiva serd la suma de fases de oposicién y concurso.

8. SELECCION DE CANDIDATOS, PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO

Finalizadas las pruebas selectivas, el Tribunal formara una relacién de los aspirantes que hayan aprobado, por
orden de puntuacion final obtenida, y la hara publica en el Tablén de Anuncios y Web Municipal del Ayuntamiento.
De acuerdo con esta lista, se realizard la propuesta de nombramiento del aspirante aprobado con la maxima
calificacion.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucion, 1-28110 Algete (MADRID)
Delegado de i6n de Datos: delegadoprotecciondato: com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacién: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitard al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacidn de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publica y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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En el plazo de CINCO DIAS NATURALES, a contar desde la publicacion de la relacién de aprobados en el Tablén de
Anuncios del Ayuntamiento y Web Municipal, el aspirante propuesto por el Tribunal presentara en Registro General
de este Ayuntamiento, los siguientes documentos acreditativos de los requisitos expresados:

¢ Original o fotocopia compulsada DNI O documento Identificativo

¢ Original o fotocopia compulsada de la titulacion académica exigido para el acceso.

e Curriculo detallado, incluyendo experiencia profesional en Administracion publica y privada, experiencia en
funciones equivalente al puesto, especializacion funcional y formacién complementaria.

¢ Informe de vida laboral actualizado.

El nombramiento se hard publico en el BOCM.
El nombramiento como funcionario/a de carrera se sujetard a las siguientes condiciones:

- Funciones: Serdn las propias de la Subescala objeto de la convocatoria.

- Retribuciones: Percibird las retribuciones bdsicas correspondientes a la plaza convocada, segun la
legislacion vigente y aquellas complementarias asignadas al puesto de trabajo.

- Régimen Juridico: El nombramiento conferira al interesado la condicién de funcionario/a de carrera
siendo su régimen el previsto en la legislacidon de funcién publica.

- Incompatibilidades: El personal que resulte nombrado esta obligado a dar cumplimiento, dentro del
plazo posesorio, a lo establecido en el articulo 10 de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre.

Para lo no previsto en las presentes Bases, en las Bases Generales del Ayuntamiento de Algete, aprobadas por
Decreto de alcaldia 1036, de 14 de marzo de 2023 (BOCM n2 65 de 17 de marzo de 2023), o Bases de promocion
interna y/o cruzada del personal funcionario y laboral del ayuntamiento de Algete publicadas el 17 de marzo en el
BOCAM (decreto nimero 1036, de 14 de marzo de 2023)), serd de aplicacidn, la ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La presentes Bases, podran ser reclamadas, mediante recurso de reposicion en el plazo de 30 dias ante el érgano
que las aprobd, o en el plazo de dos meses ante los Juzgados y Tribunales de lo Contencioso Administrativo, segin
la situacidn que se determine.

Igualmente, para los aspectos de recusacidén y/o abstencion de los miembros del tribunal, asi como para las
cuestiones que regulan los drganos colegiados, o cualquier otro aspecto, sera de aplicacidnla ley 40/2015, de 1 de
octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico..

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE - Plaza de la Constitucién, 1 -28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccién de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccién o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publica y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)

Cad. Validacion: 7ZEFQMLKDSCHBJYGXGGHZ7KFZ

Verificacion: https://algete.sedelectronica.es/
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ANEXO |

SOLICITUD PARA PROVEER COMO FUNCIONARIO/A DE CARRERA POR EL SISTEMA DE CONCURSO
OPOSICION UNA PLAZA DE TECNICO SUPERIOR ADMINISTRACION PUBLICA, GRUPO A1, CD 25, ESCALA
ADMINISTRACION ESPECIAL, DESTINO ADMINISTRACION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE ALGETE

DNI/NIE/DOC. IDENTIF.: | | TELF:

APELLIDOS: | | NOMBRE:

DIRECCION: | | CIUDAD: | | cp: |
CORREO ELECTRONICO: |

EXPONE:

PRIMERO. - Que, enterado/a de la convocatoria efectuada por este Ayuntamiento para proveer una plaza
de TSAG, funcionario/a de carrera del Ayuntamiento de Algete, perteneciente a la escala de administracion
especial, subescala técnica, grupo Al, nivel CD 25 por concurso-oposicién y las Bases correspondientes
publicadas en el Tablén de Edictos y sede electrdnica, conociendo las mismas, y estando interesado/a en
participar en el proceso selectivo, aporta la siguiente documentacion:

e Original o fotocopia compulsada DNI o documento Identificativo

¢ Original o fotocopia compulsada de la titulacion académica exigido para el acceso.

e Curriculo detallado, incluyendo experiencia profesional en Administracion publica y privada, experiencia en
funciones equivalente al puesto, especializacién funcional y formacién complementaria.

¢ Informe de vida laboral actualizado.

e Justificante del abono de tasas o documentacién de exencién o reduccién.

e Declaracién responsable de cumplir todos los requisitos exigidos en la Bases (edad, capacidad, no separacién
del servicio, no estar inhabilitado)

Firma:

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos ciondat ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)

Cad. Validacion: 7ZEFQMLKDSCHBJYGXGGHZ7KFZ

Verificacion: https://algete.sedelectronica.es/
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ANEXO I

SOLO PARA QUIENES HAYAN SUPERADO LA FASE DE OPOSICION

BASES ESPECIFICAS PARA PROVEER COMO FUNCIONARIO/A DE CARRERA POR EL SISTEMA DE
CONCURSO OPOSICION UNA PLAZA DE TECNICO SUPERIOR ADMINISTRACION PUBLICA, GRUPO A1, CD
25, ESCALA ADMINISTRACION ESPECIAL, DESTINO ADMINISTRACION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE
ALGETE

DNI/NIE/DOC. IDENTIF.: | | TELF:
APELLIDOS: | | NOMBRE:
DIRECCION: | | CIUDAD: | | cP: |
CORREO ELECTRONICO: |
EXPONE:

PRIMERO. - - Que, habiendo superado la fase de oposicion, como asi viene reflejado en las listas publicadas con
fecha de e Del proceso selectivo de una plaza de TASG destino Administracion
General, funcionario/a de carrera del Ayuntamiento de Algete, perteneciente a la escala de administracion
especial, subescala técnica, grupo Al, nivel CD 25 por concurso-oposicidn y las Bases correspondientes publicadas
en el Tablén de Edictos y sede electrdnica, aporta la siguiente documentacion:

¢ indice con toda la documentacién aportada (Anexo Il cumplimentado).

e Documentacion formacidn reglada y complementaria, incluyendo masteres, cursos de especializacion,
acceso al turno de oficio (areas juridicas), administracion publica y/o otras dreas relacionadas con puesto.

e Documentacion de experiencia profesional y méritos adicionales vinculados al puesto.
e Documentacion acreditativa de antigliedad.

SEGUNDO. - Que, reuniendo todos los requisitos exigidos, acepta integramente las basespublicadas por las que se
regira la convocatoria y, en consecuencia, SOLICITA: Ser admitido/a en el procedimiento para arriba indicado

Firma:

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion, icion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos ciondat ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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AUTOBAREMO: VALORACION FASE DE CONCURSO

EXPE: 5478/2025

DATOS PERSONALES

DNI/NIE/DOC. IDENTIF.: |

| TELF:

APELLIDOS: |

| NOMBRE:

DIRECCION: |

| CIUDAD: |

| C.P: |

CORREO ELECTRONICO: |

1. ANTIGUEDAD (HASTA 10 PUNTOS):

Institucién / Puesto

Administracion Local en puestos similares

Otras Administraciones publicas

Meses completos

Puntos por
mes

0,25

0,10

Total puntos

IMP: los periodos computados aqui no se valoraran nuevamente la experiencia profesional, para evitar

duplicidades.

2. EXPERIENCIA PROFESIONAL (HASTA 16 PUNTOS):

Se valorara exclusivamente el desempefio efectivo de puestos iguales o similares al convocado.

Institucién / Puesto

Administracidn publica en Ayto de Algete

Meses completos

Puntos
por
mes

0,50

Total puntos

Otras Administraciones puestos equivalentes

0,20

IMP: los periodos computados antigliedad NO se valoraran en este apartado

6n sobre el i de datos

Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos

que se exponen a continuacion:

Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE - Plaza de la Constitucién, 1 - 28110 Algete (MADRID)

Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@aytoal, com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.

Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciény de acuerdo a su consentimiento.

Conservacion: Se limitard al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacidn de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacién en acceso a informacién publica y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicién o portabilidad, dirigiéndose

por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos

ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo

electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (https://www.aepd.es/)
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FORMACION (HASTA 14 PUNTOS)

e  Formacion reglada (hasta 5 puntos)
A) Por poseer un titulo universitario de licenciado, graduado o diplomado diferente al exigido en la
convocatoria

No se tendrd en cuenta en la fase de concurso la titulacién académica acreditada como requisito a efectos de lo
establecido en la Base 3 a).
Sera objeto de valoracion un solo titulo.

FORMACION REGLADA CREDITOS Total puntos

12

e Master y/o curso de postgrado. Relacionado con la plaza o que aporte valor afiadido. 1 punto

e Formacion practica o especifica: cursos, programas o acciones formativas de al menos 40 horas
relacionadas con el area relacionada, y/o en su caso, con las funciones de la plaza
Se valoraran de acuerdo con las siguientes normas:
= Cursos de 40 horas, 0,25 puntos por cada curso acreditado.
=  Cursos de 40 a 75 horas, 0,5 puntos por cada curso acreditado.
=  Cursos de mas de 75 horas, 1 punto por cada curso acreditado.

e  Otraformacion que supere las 100h
Ponderacidn: 1 punto por cada bloque de 100 horas acreditadas.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccién o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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e  Cursos transversales: dirigidos a mejorar competencias vinculadas al desempefio profesional:

e lgualdad de género.

e Prevencion de riesgos laborales.

e  Proteccidn de datos.
e Transparencia.

e Calidad de los servicios publicos.
e Habilidades sociales y comunicacion.

e  Ftica publica.
e Atencion al ciudadano.
e 0O equivalentes.

EXPE: 5478/2025

Se valorard con 0,1 puntos por cada 10 horas debidamente acreditadas, hasta el maximo de 1 punto.

FORMACION COMPLEMENTARIA

HORAS

Total puntos

Nota: La suma de formacion especifica + transversal no podra superar 9 puntos.

RELACION DE DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS FASE DE CONCURSO

2
10

BREVE DESCRIPCION DOCUMENTO

OO N UNH_RWINIR

=
o

[y
=

[y
N

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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Firma:

sobre el i de datos

Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucion, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de i6n de Datos: otecciond I com

: Gestionar las solici de participacién en las ias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacién: Se limitard al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacién en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion, icion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccién de Datos tecciond: ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.

Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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ANEXO Il

MATERIA GENERAL

LA CONSTITUCION ESPANOLA DE 1978
TEMA 1.- La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Constitucionalizacion del principio de
estabilidad presupuestaria. La reforma constitucional. Derechos y deberes fundamentales. La proteccion vy
suspension de los derechos fundamentales: garantias constitucionales.
TEMA 2 La Corona: evaluacidn de la jefatura del Estado y encaje de la Corona en la Constitucidn. Atribuciones
constitucionales.
TEMA 3 Las Cortes Generales. Composicién y funciones. Organos de control dependientes de las Cortes Generales:
el Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas.
TEMA 4. El Gobierno en el sistema constitucional espafiol. Composicidn, organizacion y funciones. El Presidente del
Gobierno. El control parlamentario del Gobierno.
TEMA 5. La Administracién Publica en la Constitucion. La Administracidon Publica: concepto. La Administracion
instrumental. Los organismos publicos: organismos autdonomos y entidades publicas empresariales. Sociedades
mercantiles y fundaciones publicas.
TEMA 6. El Poder Judicial: regulacion constitucional de la Justicia. La Ley Organica del Poder Judicial. El Consejo
General del Poder Judicial. La organizacién de la Administracion de Justicia en Espafia: drdenes jurisdiccionales,
clases de drganos jurisdiccionales y funciones. Conflictos de jurisdiccion y de competencia.
TEMA 7. El Tribunal Constitucional en la CE y en su Ley Organica. Composicién, designacién y organizacion.
Funciones del Tribunal Constitucional.
TEMA 8. La organizacidn territorial del Estado: naturaleza juridica y principios. Los Estatutos de Autonomia. La
organizacion politica y administrativa de las Comunidades Auténomas. La reforma de los Estatutos de Autonomia.
TEMA 9. Los distintos niveles de la Hacienda Publica. Distribucion de competencias y modelos de financiacion. El
Derecho Financiero: concepto y contenido.
TEMA 10. La Hacienda Local en la Constitucidn. El régimen juridico de las Haciendas locales: criterios inspiradores
del sistema de recursos y principios presupuestarios. Incidencia estatal y autonémica en la autonomia financiera
local. La coordinacion de las Haciendas Estatal, Autonémica y Local.

DCHO ADMIN. Y PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

TEMA 11. Fuentes del Derecho Administrativo: Clasificacién. Jerarquia normativa. La Ley, concepto y clases.
Disposiciones del Ejecutivo con fuerza de ley. El Reglamento: Concepto y clases. La potestad reglamentaria.
Procedimiento de elaboracion. Limites. El control de la potestad reglamentaria. La potestad reglamentaria de las
entidades locales: Reglamentos y Ordenanzas. Elaboracién y aprobacion.

TEMA 12. El acto administrativo. Concepto, clases y elementos. Requisitos: La motivacion y forma. Notificacion y
publicacién. La eficacia del acto administrativo. Ejecutoriedad. La ejecucién forzosa: Medios de ejecucién. La
invalidez de los actos administrativos: Nulidad y anulabilidad. La revisidn de oficio.

TEMA 13. El procedimiento administrativo comun: Principios generales. Abstencidn y recusacion. Derechos de las
personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas. Los interesados: Capacidad, legitimacion vy

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE - Plaza de la Constitucién, 1 -28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccién o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podrén ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacién en acceso a informacion publica y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.
Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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representacion. Derechos del interesado en el procedimiento. Fases del procedimiento. Iniciacion: Clases,
subsanacidn y mejora de solicitudes. Ordenacidon. Términos y plazos. Instruccion: Intervencién de los interesados,
prueba e informes. Singularidades del procedimiento administrativo de las Entidades Locales.

TEMA 14. Terminacion del procedimiento: Formas de terminacidn. La obligacion de resolver. La falta de resolucion
expresa. El régimen del silencio administrativo. La terminacion convencional, resolucidn, desistimiento, renuncia y
caducidad. Las especialidades del procedimiento administrativo comuin. La tramitacion simplificada del
procedimiento administrativo comun.

TEMA 15. Los recursos administrativos: Concepto y clases. Requisitos generales de los recursos administrativos.
Materias recurribles, legitimacién y drgano competente. El recurso potestativo de reposicidn: Objeto y plazos. El
recurso de alzada: Objeto y plazos. El recurso extraordinario de revisidn: Objeto y plazos.

EMPLEO PUBLICO
TEMA 18. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Bdsico del Empleado Publico. Personal al servicio de las EELL, clases de empleados publicos y régimen
juridico, instrumentos de organizacién del personal e instrumentos reguladores de los RRHH. El acceso: sistemas de
seleccidn y provisién. Situaciones administrativas.
TEMA 19: Convenio Laboral y Acuerdo Marco de funcionarios del ayuntamiento de Algete

LEY TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y BUEN GOBIERNO (Ley 19/2013).
PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.
TEMA 20. La transparencia de la actividad publica. Publicidad activa: concepto, principios, objeto, Portal de
Transparencia y control. El derecho de acceso a la informacion publica. La proteccion de datos de caracter personal:
principios, derechos y deberes, normativa aplicable.
TEMA 21. El derecho de acceso a la informacion publica. La proteccion de datos de caracter personal: principios,
derechos y deberes, normativa aplicable.

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION
TEMA 22. Politicas de igualdad y contra la violencia de género en las AAPP. Igualdad y no discriminacion en el empleo
publico. Politicas de igualdad de trato y no discriminacion de las personas LGTBI. Politicas dirigidas a la atencion de
personas con discapacidad y/o dependientes.

CONTRATACION PUBLICA
TEMA 23. Los contratos del sector publico: directivas europeas en materia de contratacion. Objeto y ambito de
aplicacién de la Ley 9/2017. Tipos de contratos del sector publico. Contratos sujetos a regulacién armonizada.
Contratos administrativos y contratos privados.
TEMA 24. Las partes en los contratos del sector publico. Organos de contrataciéon. Capacidad y solvencia del
empresario. Competencia en materia de contratacidn y normas especificas de contratacién publica en las EELL.
TEMA 25. Objeto, presupuesto base de licitacion, valor estimado, precio del contrato y su revision. Garantias
exigibles en la contratacion publica. Preparacion de los contratos de las AAPP: expediente de contratacion, pliego
de clausulas administrativas particulares y de prescripciones técnicas.

TEMA 26. Contrato de obras, de concesidn de obras, de concesién de servicios, de suministros y de servicios:
regulacion, definicidn y aspectos esenciales de cada una de las tipologias de la contratacion publica.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacidn, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion, icion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos ciondat ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.
Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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ORGANIZACION MUNICIPAL
TEMA 27 El municipio: concepto, elementos y competencias. El régimen juridico de los municipios: legislacion basica
estatal y legislacion autondmica, alteraciones de términos municipales, la poblacién municipal, el padrén de
habitantes, el estatuto de los vecinos y derechos de los extranjeros. Participacion vecinal en la gestion municipal.
TEMA 28 Organos de gobierno municipales: Alcaldia, Pleno, Junta de Gobierno Local. Composicién, competencias y
funcionamiento. Régimen de sesiones de los 6rganos de gobierno local: convocatoria, desarrollo y adopcion de
acuerdos. Las actas.

MATERIAS ESPECIFICAS
BLOQUE I. ORGANIZACION Y REGIMEN JURIDICO DE LAS ENTIDADES LOCALES

TEMA 29 Alteraciones de términos municipales: legislacion basica y autondmica.

TEMA 30 Poblacion municipal y padrén de habitantes.

TEMA 31 Competencias municipales: propias, delegadas y distintas de las propias.

TEMA 32 Sostenibilidad financiera de la Hacienda Local como presupuesto del ejercicio de competencias.
TEMA 33 Organos de gobierno: Pleno, Alcalde, Tenientes de Alcalde, Concejales y Junta de Gobierno Local.
TEMA 34 Delegaciones de competencia y régimen de sesiones de los 6rganos de gobierno.

TEMA 35 Comisiones informativas y drganos complementarios.

TEMA 36 Participacion vecinal en la gestion municipal y regimenes especiales: Concejo Abierto y municipios
de gran poblacién.

TEMA 37 Reglamento Orgdnico y Ordenanzas Municipales del Ayuntamiento de Algete.

TEMA 38 La provincia y otras entidades locales: organizacién, competencias y cooperacién municipal.
TEMA 39 Relaciones entre Comunidades Auténomas y Diputaciones Provinciales.

TEMA 40: Consejos y Cabildos Insulares.

BLOQUE II. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS LOCALES Y SANCIONADORES

TEMA 41 Procedimientos sancionadores locales: competencias y tramitacion.

TEMA 42 Recursos y revision en el dmbito sancionador.

TEMA 43 Infracciones y sanciones en materia urbanistica.

TEMA 44 Infracciones y sanciones en materia medioambiental.

TEMA 45 Infracciones y sanciones en materia de trafico, circulacién y seguridad vial.

TEMA 46 Infracciones y sanciones en materia de salud publica y consumo.

TEMA 47 Procedimiento de ejecucidn de sanciones: notificacion, plazos y cobro.

TEMA 48 Medios de ejecucion forzosa de sanciones: embargos y ejecucion directa.

TEMA 49 Via de hecho y coaccién administrativa en la ejecucion de sanciones.

TEMA 50 Procedimiento de responsabilidad patrimonial de la Administracion.

TEMA 51 Responsabilidad disciplinaria del personal municipal en procedimientos sancionadores.
TEMA 52 Infracciones y sanciones en materia de tenencia de animales peligrosos (Ley 50/1999 y RD

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE - Plaza de la Constitucién, 1 -28110 Algete (MADRID)
Delegado de i6n de Datos: delegadoprotecciondato: com
Finalidad: Gestionar las solici de participacién en las ias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacién: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacién de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacidn, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion, icion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos ciondat ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.
Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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287/2002).

TEMA 53 Drogodependencias y otros trastornos adictivos (Ley 5/2002).

TEMA 54 Metrologia y control técnico (Ley 32/2014).

TEMA 55 Procedimientos de proteccion de la seguridad ciudadana (Ley 4/2015).

TEMA 56 Tramitacidn administrativa y control interno de procedimientos sancionadores.

BLOQUE Ill. DERECHO FINANCIERO Y TRIBUTARIO LOCAL

TEMA 57 Hacienda Local: autonomia financiera y coordinacidén con Hacienda Estatal y Autondmica.
TEMA 58 Principios presupuestarios y sistema de recursos de las Haciendas locales.

TEMA 59 Sistema tributario espafiol: estructura y evolucion.

TEMA 60 Tributos locales: tasas, precios publicos y contribuciones especiales.

TEMA 61 Obligaciones tributarias: clases y sucesion.

TEMA 62 Procedimientos de recaudacion y gestion tributaria local.

TEMA 63 Potestad sancionadora tributaria y revision administrativa.

TEMA 64 Ingresos publicos locales y su clasificacion.

TEMA 65 Infracciones y sanciones tributarias segun Ley General Tributaria.

BLOQUE IV. FUNCION PUBLICA LOCAL Y RECURSOS HUMANOS ESPECIFICOS

BLOQUE V. EJECUCION Y CONTROL DE PROCEDIMIENTOS SANCIONADORES

18

TEMA 66 Régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacién de caracter nacional
(RD 128/2018).

TEMA 67 Personal al servicio de las Administraciones Publicas: clases y régimen juridico.

TEMA 68 Ingreso en la funcidn publica: sistemas de seleccion y provisién de puestos.

TEMA 69 Carrera administrativa y promocion interna.

TEMA 70 Formas de provisidn de puestos de trabajo en la Administracién Local.

TEMA 71 Situaciones administrativas: servicio activo, servicios especiales, servicio en otras Administraciones,
excedencia y suspension (RD 365/1995).

TEMA 72 Causas de pérdida de la condicidn de funcionario y rehabilitacion.

TEMA 73 Derechos de los empleados publicos: derechos individuales, retributivos y permisos.

TEMA 74 Deberes, ética funcionarial y cddigo de conducta.

TEMA 75 Régimen de incompatibilidades del personal municipal.

TEMA 76 Responsabilidad disciplinaria de los funcionarios locales.

TEMA 77 Personal directivo y organizacién de recursos humanos en entidades locales.

TEMA 78 Elaboracion y tramitacion de expedientes sancionadores.
TEMA 79 Recursos administrativos en materia sancionadora: gestion y efectos.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccion de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE — Plaza de la Constitucién, 1 —28110 Algete (MADRID)
Delegado de Proteccion de Datos: otecciondatos@ | com
Finalidad: Gestionar las solicitudes de participacion en las convocatorias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacién: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacién de bloqueo durante los plazos de prescripcién de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccion o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publicay transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion, icion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.
Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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TEMA 80 Control interno de la ejecucion de sanciones.

TEMA 81 Coordinacion con fuerzas y cuerpos de seguridad para la ejecucion de sanciones.
TEMA 82 Procedimientos de inspeccion y vigilancia urbana.

TEMA 83 Procedimientos de inspeccion y vigilancia medioambiental.

TEMA 84 Procedimientos de inspeccién y control de trafico y transporte.

TEMA 85 Procedimientos de inspeccion y control sanitario y de consumo.

TEMA 86 Control y seguimiento de planes de cumplimiento sancionador.

TEMA 87 Aplicacion de la Ley 19/2013 y Ley 8/2015 en la gestidn de procedimientos sancionadores.
TEMA 88 Proteccidn de datos personales en la tramitacién sancionadora: principios y derechos.
TEMA 89 Procedimientos de colaboracion entre departamentos para la gestion de sanciones.
TEMA 90 Planificacién y evaluacidn de la eficacia de los procedimientos sancionadores.

6n sobre el i de datos
Conforme al Reglamento 16/679 General de Proteccién de Datos y LO 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) informamos al solicitante que trataremos los datos personales facilitados en los términos
que se exponen a continuacion:
Responsable: AYUNTAMIENTO DE ALGETE - Plaza de la Constitucién, 1-28110 Algete (MADRID)
Delegado d i6n de Datos: delegadoprotecciondato: com
Finalidad: Gestionar las solici de participacién en las ias de seleccion.
Legitimacion: Los datos son necesarios para gestionar su participaciony de acuerdo a su consentimiento.
Conservacion: Se limitara al periodo que sea necesario para dar cumplimiento a la finalidad consentida y en situacion de bloqueo durante los plazos de prescripcion de las acciones civiles, penales,
administrativas o de cualquier otro tipo que pudieran derivarse del proceso de seleccién o del tratamiento de los datos.
Destinatarios: Algunos de sus datos podran ser publicados en el marco de las obligaciones marcadas por la legislacion en acceso a informacion publica y transparencia.
Derechos: Las persones solicitantes pueden revocar el consentimiento (si esta es la legitimacion, ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacién, supresion, oposicion o portabilidad, dirigiéndose
por escrito al registro del Ayuntamiento Algete o al Delegado de Proteccion de Datos i ay com. Es necesario adjuntar una fotocopia del DNI o firmar el correo
electrénico con una firma electrénica reconocida.
Reclamacién: Puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (https://www.aepd.es/)
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