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ANUNCIO DE BASES
BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA PARA CUBRIR EN
PROPIEDAD UNA PLAZA DE AGENTE DE INSPECCION, RENTA Y
EXACCIONES, VACANTE EN LA PLANTILLA DE FUNCIONARIO, INCLUIDA EN
LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO DEL EXC. AYUNTAMIENTO DE PALOS DE LA
FRONTERA.

1. Normas generales.
1.1 Objeto de la convocatoria

El objeto de las presentes Bases de Convocatoria es el acceso a la siguiente
plaza vacante en la plantilla de personal funcionario encuadrada en la Escala de
Administracion General, Subescala, Gestidn proveniente de la Oferta de Empleo
Publico para el afio 2025 publicada en el Boletin Oficial de la Provincia nimero 171
de fecha 9 de septiembre de 2025.

Plaza: Técnico Administracion General.

Puesto de trabajo: Agente de Inspeccién (Renta y Exacciones).
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896/91, de 7 de junio, por el que se establecieron las reglas basicas y los programas
minimos a que debe de ajustarse el procedimiento de seleccion de funcionarios de

Administracion Local, y supletoriamente por lo establecido en el Real Decreto
364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso
del Personal al Servicio de la Administracién General del Estado y de Provisién de
Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracion General del Estado. Igualmente se regird por cualesquiera otras
disposiciones concordantes y aplicables.

1.3 Efectos vinculantes.

Estas Bases vinculan a la Administracion convocante, al Tribunal y todas las
demas personas que tengan interés directo en la Convocatoria.

Las convocatorias o sus bases, una vez publicadas, solamente podran ser
modificadas con sujecion escrita a las normas de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2. Condiciones y requisitos que deben reunir los aspirantes.

2.1Requisitos generales.

Para formar parte en la seleccidn, sera necesario que los aspirantes retinan en el

en https://verifirma.diphuelva.es

momento en el que finalice el plazo de presentacion de las solicitudes, los siguientes

requisitos:
1. Tener la nacionalidad espafiola, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre por el que se aprueba el
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5. Grado universitario en Economia, o Ciencias empresariales, o Finanzas y

Contabilidad o equivalente.

6. Resguardo del pago de la Tasa por derecho a examen por importe de 200, 00
euros, conforme a la ordenanza fiscal reguladora de la tasa por derechos del
examen. La tasa indicada debera liquidarse mediante abono en el siguiente
nimero de cuenta: ES16 0049 1330 5321 1001 0114 (Banco Santander).

El cumplimiento de todos los requisitos se entendera referido al dia en que
concluyé el plazo de presentacion de instancias.

Las personas con discapacidades seran admitidas en igualdad de condiciones con
los demas aspirantes, sin que se establezcan exclusiones por limitaciones psiquicas
o fisicas sino en los casos en que sean incompatibles con el desempefio de las tareas
o funciones correspondientes.Para estas personas, cuando previamente lo hayan
solicitado en la instancia, el Tribunal adaptara en lo posible el tiempo y medios de
realizacion de los ejercicios de forma que gocen de igualdad de oportunidades,
previa acreditacion de estar en posesion de certificado de discapacidad donde como
minimo se reconozca un 33%.

3. Solicitudes, documentacion y plazos.

Las solicitudes y la documentacion adjunta acreditativa de los méritos y servicios
alegados deberan presentarse en el plazo de 20 dias habiles, contados desde el
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siguiente al de la publicaciéon del extracto de la convocatoria de las pruebas

selectivas en el Boletin Oficial del Estado.

Las instancias podran presentarse en el Registro General de Ayuntamiento, asi
como en los lugares que dispone el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, acompafiadas
de:

- Fotocopia del titulo exigido.

- Manifestacion de reunir todos y cada uno de los requisitos exigidos en la base
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segunda, referidos siempre a la fecha de expiracion del plazo sefialando para
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la presentacion de instancias. Estas condiciones se deberan mantener a lo

Oficial de la Provincia

largo de todo el proceso selectivo durante el que, en cualquier momento,

n

podran ser requeridos los aspirantes para efectuar las comprobaciones

oportunas.

- A la solicitud debera acompaiiarse resguardo acreditativo de haber satisfecho
el importe de los derechos de examen que ascienden a 200 euros,
especificandose el nombre y DNI del aspirante, asi como, la denominacion de
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la prueba selectiva a la que se opta, o remitido por giro postal o telegrafico a
la Tesoreria Municipal, debiendo consignar en estos giros el nombre del

aspirante, aun cuando sea impuesto por persona distinta. No sera subsanable

la falta de pago de los derechos de examen.

Los aspirantes también deberan acreditar junto con la instancia, la relacién de
méritos que deban ser valorados, no valorandose aquellos otros méritos que no se
acrediten debidamente. Una vez finalizado el plazo de presentacion de instancias
para tomar parte en el proceso selectivo, no sera admitido documento alguno
justificativo de méritos.

El presentar instancia solicitando tomar parte en este proceso selectivo
constituye sometimiento expreso de los aspirantes a las bases de la convocatoria,
que tienen consideracion de ley reguladora de la misma.

En el caso de que las solicitudes de presenten en la forma que determina el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, serd requisito imprescindible para la
admision de las que se reciban finalizado el plazo sefialado, que con anterioridad a
la terminacién de dicho plazo se haya anunciado la presentacidon de la solicitud a la

direccién de correo electrénico: sac@palosfrontera.com.

Los datos recogidos en la solicitud seran incorporados y tratados en un fichero

informatico cuya finalidad es la gestion de todo el proceso de oposiciones,

en https://verifirma.diphuelva.es

promocién y gestion de empleo y podran ser cedidos de conformidad con la
legislacion vigente en materia de proteccion de datos de caracter personal.
El érgano responsable del fichero es el Ayuntamiento de Palos de la Frontera,

ante quien el interesado podrd ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
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En dicha resolucion, que debera publicarse en el Boletin Oficial de la Provincia, se

indicarad en lugar en que seran expuesta al publico las listas certificadas completas

de aspirantes admitidos y excluidos, con indicacidn, en su caso, de las causas de
exclusion, concediéndose un plazo de diez dias habiles para la subsanacion de los
efectos que haya motivado la exclusion.

Los aspirantes que, dentro del plazo sefialado, no subsanaran la exclusién o
aleguen la omision, justificando su derecho a ser incluidos en la relacion de
admitidos, seran definitivamente excluidos de la relacion de aspirantes a las
respectivas pruebas selectivas.

Ulteriormente, la Presidencia dictard resolucion elevando a definitiva la lista de
aspirantes admitidos y excluidos, efectudndose, al mismo tiempo el nombramiento
de los miembros del Tribunal junto con el sefialamiento del lugar, dia y hora de
celebracion del primer ejercicio, que se publicard en el Tablon de edictos del

Ayuntamiento ubicado en la sede electronica (www.palosfrontera.com) y en el

Boletin Oficial de la Provincia.

Una vez comenzadas las pruebas selectivas no sera obligatoria la publicacién de
los sucesivos anuncios de la celebracion de las restantes pruebas en el BoletinOficial
de la Provincia. Estos anuncios se haran publicos por el Tribunal en el tablon de
edictos del Ayuntamiento ubicado en la sede electrénica (www.palosfrontera.com),

con 12 horas de antelacion al menos al comienzo de las mismas, si se trata del

en https://verifirma.diphuelva.es

mismo ejercicio o 24 horas si se trata de un nuevo ejercicio, bien entendido que

entre cada prueba, deberd transcurrir un minimo de 72 horas y un maximo de 45
dias naturales.
5. Tribunal de seleccion

De conformidad con lo establecido en el art. 60 del Real Decreto 5/2015, de 30
de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico
del Empleado Publico, articulo 11 del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, y en

el articulo 4.e) del Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, los miembros deberan de
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poseer un nivel de titulacidon igual o superior al exigido para el ingreso en la plaza

convocada, y estara integrado por: Presidente y Suplente, cuatro Vocales, Titulares

Oficial de la Provincia

y Suplentes y un Secretario, Titular y Suplente, con voz y sin voto, debiendo

n

ajustarse su composicion a los principios de imparcialidad y profesionalidad de sus
miembros y se tendra, asimismo, a la paridad entre hombre y mujeres.
El Tribunal, podra disponer la incorporacion a sus trabajos de asesores

especialistas para todas o algunas de las pruebas, asesorando al érgano de seleccion
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exclusivamente en el ejercicio de su especialidad técnica, actuando con voz y sin

voto.

Para la valida constitucion del érgano se requerira la presencia del Presidente y
el Secretario, 0 en su caso, de quienes les sustituyan, y de la mitad, al menos, se
sus vocales o suplentes indistintamente. Le corresponderd dilucidar las cuestiones
planteadas durante el desarrollo del proceso selectivo, velar por el buen desarrollo
del mismo, calificar las pruebas establecidas y aplicar el baremo correspondiente
establecido por dicho 6rgano colegiado previo al inicio de las mismas, teniendo
ademas competencia y plena autoridad para resolver cuantas incidencias se
presenten en el proceso selectivo y no se hallen previstas en las bases.

En caso de no hallarse presente el Presidente del Tribunal o suplente, asumira
sus funciones el Vocal de mayor edad. El de menor edad sustituird al Secretario en
caso de ausencia de éste o su suplente.

El Secretario del Tribunal Calificador actuara con voz y sin voto, salvo en el
supuesto en que el Tribunal, por ausencia de alguno de sus miembros titulares y
suplentes, esté compuesto por niUmero par.

Los miembros del Tribunal son personalmente responsables del escrito
cumplimiento de las bases de la convocatoria para la valoracién de las distintas
fases del proceso selectivo y para la publicacion de sus resultados.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse cuando concurran las

en https://verifirma.diphuelva.es

circunstancias previstas en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre de

Régimen Juridico del Sector Publico. Los aspirantes podran recusarlos cuando
concurran alguna de dichas circunstancias o cuando hubieran realizado tareas de
preparacion de aspirantes a pruebas selectivas de acceso a la funcidn publica en los
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La fase de concurso sera previa a la de oposicion y no tendrd caracter

eliminatorio ni podrad tenerse en cuenta para superar las pruebas de la fase de

oposicion.

La puntuacion maxima a conseguir en este apartado serd de 40 puntos.

El Tribunal se reunira antes de la celebracion del primer ejercicio de la oposicion
y procedera a valorar los méritos y servicios alegados y aportados por los aspirantes
conforme a la baremacion, normas y requisitos establecidos en estas bases.

La valoracién inicial de méritos y servicios tendra caracter provisional hasta el
cotejo o compulsa, con los documentos originales o fehacientes acreditativos de los
méritos y servicios alegados.

Antes de la celebracién de la Ultima prueba de la fase de oposicion, los
aspirantes que hubieren superado los ejercicios anteriores, presentaran, para su
cotejo y compulsa, los originales de los documentos acreditativos de los méritos y
servicios alegados que hubieran adjuntado, por fotocopia, a la solicitud de
participacion en las pruebas selectivas.

Cotejados los documentos y comprobada la autenticidad de las fotocopias, el
Tribunal elevara a definitiva la calificacién obtenida por cada aspirante en la fase de
concurso, confirmando la puntuacién inicialmente otorgada o ,en su caso,
determinando la puntuacion definitiva que corresponda, en base sélo a los méritos

alegados y probados, segun el procedimiento sefialado en estas bases, en caso de

en https://verifirma.diphuelva.es

que no se presentase la documentacion original o que ésta no se corresponda con

las fotocopias inicialmente presentadas.

Los méritos y servicios prestados se valoraran y puntuaran estrictamente
conforme a la baremacion, normas y requisitos establecidos en estas bases.

Se valoraran los siguientes méritos y servicios:
A). Por realizacion de cursos de formacidn o perfeccionamiento, asistencia a

jornadas, encuentros, seminarios y congresos, debidamente acreditados a juicio del

BOPxs26040f3IRNzSntu6e6tk

Tribunal conforme a lo establecido en estas bases, y relacionados directamente con

6n

los contenidos del temario exigido y cometidos de la plaza, realizados en organismos

oficiales.

Oficial de la Provincia

La escala de valoracion sera la siguiente:

n

Cursos de 5 a 19 horas: 0,20 puntos.
Cursos de 20 a 49 horas: 0,40 puntos.
Cursos de: 50 a 99 horas: 0,70 punto.
Cursos de: 100 y mas horas: 1 puntos
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Por cursos realizados programados por el CEMCI, (Centro de Estudios
Municipales y de Cooperacién Internacional); la FEMP (Federacion Espafiola de

Municipios y Provincias); la FAMP (Federaciéon Andaluza de Municipios y Provincias);
el IAAP, (Instituto Andaluz de Administracion Pdblica); o el INAP (Instituto Nacional
de Administracion Publica), los cuales tengan relacién directa con el contenido
econdmico, presupuestario o tributario de la Administracion Publica Local, y una
duracion de al menos 20 horas, hasta un maximo de 6 puntos: 0,5 puntos por
curso.

Los cursos, jornadas, etc. cuya duracidn se exprese en dias, se establece una
equivalencia de 7 horas por cada dia de curso. Asi mismo, los cursos cuya duracion
venga expresada en créditos se estableceran una equivalencia de 10 horas por cada
crédito.

Los cursos con una duracion menor a 5 horas, asi como, aquellos cuya
duracién no venga expresada, no se computaran.

Un mismo curso no podra puntuar en mas de un apartado al mismo tiempo.

La puntuacion maxima a conseguir en este apartado serd de 20 puntos.

B). Por experiencia profesional:
-Por cada mes completo de servicios prestados en la en la Administracion Publica
Local en puestos de nivel A1, en las areas econdmica, o financiera, o tributaria o de

en https://verifirma.diphuelva.es

secretaria general, hasta un méximo de 15 puntos: 0,50 puntos por mes.

-Por cada afio de servicios prestados en otras Administraciones Publicas en
puestos de nivel A1, dentro de la categoria Al en las areas econdmica, o financiera,
o tributaria o de secretaria general, hasta un maximo de 5 puntos: 0,25 puntos por
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EXCMO. AYUNTAMIENTO DE PALOS DE LA FRONTERA
CUNA DEL DESCUBRIMIENTO DE AMERICA

Los méritos alegados en la solicitud deberan ser justificados, con la presentacion
de las fotocopias de los documentos acreditativos respectivos, y se adjuntaran
Unicamente durante el plazo de presentacion de solicitudes.

Los méritos alegados en la instancia y no justificados con la documentacion
original a requerimiento del Tribunal para su cotejo en la fase de valoracion del
concurso, no se valoraran.

De acuerdo con este baremo, para cada mérito o servicio prestado alegado, se
presentaran los documentos acreditativos siguientes:

a) La titulacion exigida, con el correspondiente titulo oficial o resguardo de
solicitud del mismo.

b) Los cursos, jornadas, masters, etc., con el titulo, diploma o certificado de
asistencia al mismo, en el que conste la duraciéon del mismo.

d) La experiencia profesional en el ambito de la Administracion Pulblica, se
justificard con el correspondiente nombramiento o contrato, certificacion expedida
por el Organo Administrativo competente, que permita conocer el trabajo
desarrollado, el periodo, la duraciéon de la jornada y la categoria profesional, asi
como, informe de la vida laboral emitido por la Tesoreria General de la Seguridad
Social. Y/o mediante copia de los contratos administrativos de los servicios
prestados a la Administracion Pulblica que permita conocer los trabajos
desempefiados y la duracidén de los mismos.

6.2. Fase de oposicion.

6.2.1. Desarrollo de los ejercicios y sistema de calificacion.

La puntuacion maxima a conseguir en la fase de oposicion sera de 60 puntos. La
fase de oposicion constara de los siguientes ejercicios, todos obligatorios y
eliminatorios:

- Primer ejercicio: Consistira en desarrollar de la parte general un (1) tema y de
la parte especifica dos (2) temas recogidos en el anexo, en el tiempo maximo que
determine el Tribunal.

La nota maxima del desarrollo de cada uno de los temas sera de 10 puntos cada
tema, siendo necesario sacar un minimo de 5 puntos en cada uno de los temas
desarrollados.

La nota maxima a obtener en el primer ejercicio, una vez calculada la suma de
los tres temas desarrollados, sera de 30 puntos, siendo necesario para aprobar

obtener un minimo de 15 puntos.
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- Segundo ejercicio: Consistird en la resolucion por escrito de uno o varios

supuestos practicos relativos a las tareas a desempenfiar en el puesto en cuestion y

relacionados con los temas de Materias Especificas del temario exigido, en el tiempo
maximo que determine el Tribunal.

El caso practico se calificard de 0 a 30 puntos, siendo necesario para aprobar
obtener un minimo de 15 puntos en cada supuesto, calculando la media aritmética
de los supuestos en el caso de existir mas de uno. La nota maxima a obtener en el
segundo ejercicio sera de 30 puntos.

La calificacion final de la fase de oposicidn serd la suma de las puntuaciones
finales obtenidas en cada uno de los dos ejercicios realizados, siendo la nota
maxima a obtener en esta fase de 60 puntos.

El Tribunal podra invitar a que los ejercicios practicos sean leidos por los
aspirantes si asi lo considera oportuno.

Todos los miembros del Tribunal calificardn de acuerdo con los parametros
establecidos en estas bases, siendo la nota otorgada por el Tribunal en cada
calificacién, la media aritmética de la suma de las puntuaciones dadas por cada
miembro.

No obstante, de lo anterior, de las puntuaciones que otorgase el Tribunal, se
eliminaran por parte del mismo la mayor y menor puntuacién cuando entre ellas

exista una diferencia igual o superior a 4 puntos, de tal manera, que la nota que

en https://verifirma.diphuelva.es

obtendria el aspirante en esa calificacion, en caso de darse dicha circunstancia, seria

la media aritmética de las restantes puntuaciones concedidas.

7. Calificacion final del Concurso-Oposicion
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8.1Fecha y comienzo de plazos.

La fecha de comienzo de los ejercicios se determinard en la Resolucion de la
Presidencia a que se alude en la base niumero 4 de esta convocatoria.

Los ejercicios no podran comenzar hasta que hayan transcurrido, al menos, dos
meses desde la fecha de publicacion del correspondiente anuncio del extracto de la
Convocatoria en el BOE.

8.2 Normas varias.

Los aspirantes seran convocados para cada ejercicio en llamamiento Unico y
publico. La no presentacion a cualquiera de los ejercicios en el momento de ser
llamados, supone que decae automaticamente en su derecho a participar en el
ejercicio de que se trate y en los sucesivos y, en consecuencia, quedara excluido del
proceso selectivo, salvo casos de fuerza mayor, debidamente acreditados vy
libremente apreciados por el Tribunal.

Entre la total finalizacion de un ejercicio hasta el comienzo del siguiente, debera
transcurrir un minimo de 72 horas y maximo de 45 dias naturales. Una vez
comenzados los procesos selectivos no serd obligatoria la publicacion de los
sucesivos anuncios de la celebracidon de las pruebas en el BOP, efectuandose en el
tabléon de edictos del Ayuntamiento ubicado en la sede electrénica

(www.palosfrontera.com).

En cualquier momento los aspirantes podran ser requeridos por miembros del
Tribunal con la finalidad de acreditar su identidad, siendo obligatoria, a estos
efectos, la presentacion del DNI.

Del mismo modo, en cualquier momento del proceso de provision podran
recabarse formalmente de los interesados las aclaraciones o, en su caso, la
documentacion adicional que se estime necesaria para la comprobacion de los
méritos, requisitos o datos alegados, asi como, aquellos otros que se consideren
pertinentes para una correcta valoracion.

En las pruebas desarrolladas por escrito, el Tribunal podra decidir que los
ejercicios sean leidos por los aspirantes. Si alguno de estos no compadeciera a la
lectura el dia y la hora que le corresponda, ni justificard suficientemente a juicio del
Tribunal su ausencia, se le tendra por retirado, esto es, desistido y renunciado a
continuar en el proceso selectivo.

Si el Tribunal tuviese conocimiento, en cualquier momento del proceso selectivo,

de que alguno de los aspirantes no cumple uno o varios de los requisitos exigidos
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deberd proponer, previa audiencia del interesado, su exclusion a la Autoridad

convocante comunicandole, asi mismo, las inexactitudes o falsedades formuladas

por el aspirante a los efectos procedentes

9. Publicidad de los resultados
9.1 Publicidad.

Terminadas las pruebas selectivas, el Tribunal publicard en el tablén de edictos
del Ayuntamiento ubicado en la sede electréonica (www.palosfrontera.com), por
orden de puntuacion, la calificacion final obtenida por cada aspirante, asi como, la
propuesta de nombramiento. El Tribunal elevard dicha propuesta de nombramiento
a la Presidencia de la Corporacion, no pudiendo declarar que han superado las
pruebas selectivas mas aspirantes que plazas convocadas, sin que quepa asignar, en
ningun caso, cualquiera que fuere la puntuacion que obtengan los demas aspirantes,
la calificacion de aprobado sin plaza u otra semejante. Si se rebasare en la
propuesta el numero de plazas convocadas la propuesta sera nula de pleno derecho.
Los aspirantes que no se hallen incluidos en dicha propuesta tendran la
consideracion de no aptos a todos los efectos.

9.2 Motivacion.

El acto que ponga final procedimiento selectivo deberd ser motivado. La

en https://verifirma.diphuelva.es

motivacion de los actos de los o6rganos de seleccion dictados en virtud de

discrecionalidad técnica en el desarrollo de su cometido de valoracion, estara
referida al cumplimiento de las normas reglamentarias y de las bases.
9.3 Efectos vinculantes.
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- Copia auténtica o fotocopia (que debera presentar acompafiada del original
para su compulsa) del titulo exigido.

- Certificado acreditativo de no padecer enfermedad o defecto fisico que impida
el normal ejercicio de la funcién a desempefiar.

- Declaracion jurada o promesa de no haber sido separado, mediante expediente
disciplinario, de ninguna Administracion Publica, ni hallarse inhabilitado para el
ejercicio de funciones publicas.

- Declaracién jurada o promesa donde se haga constar que el momento de la
toma de posesion no se encuentra incurso en ninguna causa de incompatibilidad
para el desempeno del cargo.

Quienes tuvieren la condicion de funcionarios puUblicos estaran exentos de
justificar documentalmente las condiciones y requisitos ya demostrados para
obtener su anterior nombramiento, debiendo presentar certificacion de la
Administracion Publica de la que dependan, acreditando su condiciéon y cuantas
circunstancias consten en su expediente personal.

Quienes, dentro del plazo indicado, y salvo los casos de fuerza mayor, no
presenten la documentacién, no podran ser nombrados, quedando anuladas todas
sus actuaciones, perjuicio de la responsabilidad en que pudieran haber incurrido por

falsedad en sus instancias.

11.Toma de posesion

Concluido el proceso selectivo y aportados los documentos a que se refiere la
Base anterior, la Alcaldia, de acuerdo con la propuesta del Tribunal, procederd al
nombramiento del o la aspirante, que debera tomar posesion en el plazo de treinta
dias a contar del siguiente al que le sea notificado el nombramiento, debiendo
prestar juramento o promesa de conformidad con lo establecido en el R.D.
707/1979, de 5 de abril.

12.Norma final.

El Tribunal queda facultado para resolver las dudas que se presenten y tomar los
acuerdos necesarios para el buen orden del procedimiento de seleccidn, rigiendo, en
lo no previsto en las bases, la legislacidon vigente sobre la materia.

Las presentes bases de la convocatoria vinculan a la Administracion, al Tribunal
de seleccion y a quienes participen en las pruebas selectivas, y tanto la presente
convocatoria con sus bases y cuantos actos administrativos se deriven de la misma

y de la actuacién del Tribunal de seleccién podran ser impugnados por los
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interesados, en los casos, plazos y formas que determine la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,

asi como, en su caso, en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.
ANEXO I.
TEMARIO COMUN

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y principios generales. El
modelo econémico de la Constitucién Espafiola. El Tribunal Constitucional. La
reforma de la Constitucién.

Tema 2. Derechos y Deberes fundamentales de los espafioles. Su garantia y
suspension.

Tema 3. La organizacion del Estado: organizacion institucional o politica y
organizacion territorial. La Corona. Las Cortes Generales: referencia al Defensor del
Pueblo y al Tribunal de Cuentas.

Tema 4. El Poder Judicial: principios constitucionales. Organizacién judicial en
Espafa. El Consejo General del Poder Judicial. El Ministerio Fiscal.

Tema 5. El Gobierno y la Administracién. Relaciones del Gobierno con las Cortes
Generales.

Tema 6. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la informacién
publica y Buen Gobierno.

Tema 7. La organizacidén de la Unidn Europea. El consejo Europeo, el Consejo, el
Parlamento Europeo, la Comision Europea y el Tribunal de Justicia de la Unidon
Europea. Competencias de la UE. El ordenamiento juridico de la Unién Europea.
Tema 8. Idea general de las Administraciones Publicas en el ordenamiento espafiol.
La Administracion General del Estado. Las Comunidades Auténomas: especial
referencia a los Estatutos de Autonomia. La Administracion Local. La Administracion
Institucional.

Tema 9. Principios de actuacion de la Administracion Publica: eficacia, jerarquia,
descentralizacion, desconcentracion, coordinacion, buena fe y confianza legitima.
Tema 10. Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Fuentes del
Derecho Administrativo: especial referencia a la Ley y a los Reglamentos.

Tema 11. La relacién juridico-administrativa. Concepto. Sujetos: la Administracion y
el administrado. Capacidad y representacion. Derechos del administrado. Los actos

juridicos del administrado.

C.l.F. P-2105500-I, C/ Rébida, n® 3 - Palos de la Frontera - Teléfonos 959350100 y 670300484 - Fax 959100902 14
web: www.palosfrontera.com

Esta es una copia impresa del documento electrénico (Ref: 648243 1N30U-CVFK5-X2LMI 4E81DB1EBC400B300F5F6E2DB72C9D2232E6666B) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento estd FIRMADO. Mediante el codigo de verificacion:

puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web que le proporciona la entidad emisora de este documento.


https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs26040f3IRNzSntu6e6tk=
https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs26040f3IRNzSntu6e6tk=

Oficial de la Provincia
Documento firmado electrénicamente (de acuerdo a la Ley 59/2003) el 27/02/2026 a las 00:01:55 - N° BOP: 40/26

n

Provincial de Huelva. Bolet

on

3}
©
=
=
o
@)

BOPxs26040f3IRNzSntu6e6tk=en https://verifirma.diphuelva.es

6n

Autenticidad verificable mediante Cédigo Seguro de Verificaci

DOCUMENTO IDENTIFICADORES

VARIOS ARCHIVO: EXPTE. PERS. 04/2026. ANUNCIO DE BASES AGENTE
INSPECCION, RENTAS Y EXACCIONES, VACANTE EN LA PLANTILLA DE
FUNCIONARIOS. (PLAZA F.2.64.). (version 2)

FIRMAS ESTADO

El documento ha sido firmado por : FIRMADO
Cadigo para validacion: LIN3OU-CVFK5-X2LMI 1.- ALCALDESA de EXCMO. AYTO. DE PALOS DE LA FRONTERA. Firmado 12/02/2026 13:43 12/02/2026 13:43
Fecha de emision: 13 de Febrero de 2026 a las 13:27:39
Péagina 15 de 20

OTROS DATOS

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE PALOS DE LA FRONTERA
CUNA DEL DESCUBRIMIENTO DE AMERICA

&0 >
D

Tema 12. La Administracion Local: presupuestos constitucionales. La legislacion de
régimen local. El Municipio. La Provincial. Otras entidades locales.

Tema 13. La supremacia juridica de la Administracion: el principio de legalidad. Las
potestades administrativas: clasificaciéon. Los privilegios de la Administracion
Publica.
Tema 14. Marco institucional de la Funcion Publica: la Constitucion y la Funcidn
Publica. La legislacion reguladora de la Funcion Publica de las CC.AA. La Funcion
Publica Local.
Tema 15. El procedimiento administrativo. Fases del procedimiento administrativo.
La eficacia de los actos administrativos.
Tema 16. Procedimiento de ejecucion forzosa de los actos administrativos: principios
generales. Medios de ejecucion forzosa.
Tema 17. Las garantias del ciudadano. La revision de oficio. La revocacion por
motivos de legalidad de actos no declarativos de derechos o gravamen. Los recursos
administrativos.
Tema 18. La Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa. Extensién y limites de la
Jurisdiccién  Contencioso-Administrativa. La organizacién de la Jurisdiccién
Contencioso-Administrativa.
Tema 19. El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Motivacion,
notificacion y publicacion.

TEMARIO ESPECIFICO
Tema 1. Principios de tributacion local. Delegacion y colaboracion. Beneficios
fiscales, régimen y compensacion. Recargos en intereses de demora, infracciones y
sancion. Cuantificacion de la obligacion tributaria.
Tema 2. Los procedimientos tributarios. Aspectos generales. Procedimientos de
gestion. Fases y temporalidad. Procedimientos de recaudacion. Aspectos generales.
Extincion de la deuda tributaria. Procedimiento de inspeccidon. Actuaciones
inspectoras. Fases. Facultades 6rganos de inspeccion.
Tema 3. Dimension temporal del procedimiento. Referencia a los Procedimientos
especiales de revision. Cuestiones generales. Clases.
Tema 4. Recaudacion en voluntaria y ejecutiva en las EE.LL.: normativa, plazos a
establecer y notificaciones.
Tema 5. Recurso de reposiciéon. Via contenciosa administrativa. Apelacién TEAR.
TEAC. Casuistica.
Tema 6. Impuesto de bienes inmuebles, Definicion y regulacion. Caracteristicas.

Gestidn. Casuistica e inspeccion tributaria.
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Tema 7. Impuesto de actividades econdmicas. Definicion y regulacién.

Caracteristicas. Gestion. Casuistica de inspeccion tributaria.

Tema 8. Contribuciones especiales. Definicion y regulacion. Caracteristicas. Gestion.
Casuistica e inspeccion tributaria.

Tema 9. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana. Evolucion del
tipo de Gravamenes y Cuota Tributaria en Palos de la Frontera (10 Ultimos afios).
Tema 10. El Plan General de contabilidad Pdblica y su adaptacidn a la Administracion
Local. Ambito de aplicacion, caracteristicas, estructura y contenido del Plan.

Tema 11. Presupuesto General de las entidades locales. Principios presupuestarios y
sus excepciones, estructura presupuestaria, vinculacion de los créditos, elaboracion
y aprobacion.

Tema 12. Operaciones de gestion del presupuesto. Marco normativo y marco
contable, procedimientos de tramitacion, esquema de contabilizacion de la apertura,
contabilizacion de la prdérroga y esquema de contabilizacion de las modificaciones
presupuestarias.

Tema 13. Operaciones derivadas de la ejecucidn del presupuesto corriente de gastos
e ingresos. Marco normativo y marco contable, asi como las operaciones de ambos.
Tema 14. Analisis de los procedimientos presupuestarios y contables en la ejecucion
del presupuesto de gastos cerrado y corriente en la contabilidad financiera

Tema 15. Operaciones derivadas de la ejecucion del presupuesto de ingresos

en https://verifirma.diphuelva.es

corriente y cerrado en la contabilidad financiera.

Tema 16. Devoluciones de ingresos en corriente y cerrado.
Tema 17. Aplazamientos y fraccionamientos.
Tema 18. Estudio y analisis de los presupuestos corrientes de gastos e ingresos del
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Tema 24. La descentralizacion de la Tesoreria: pagos a justificar y anticipos de caja
fi ja. Esquema de contabilizacién en partida doble.

Tema 25. Operaciones con IVA. Operaciones sujetas y no exentas y operaciones
sujetas y exentas de IVA. Normativa aplicable.

Tema 26. Arqueo y conciliacion bancaria.

Tema 27. Liquidacion del Presupuesto: documentacion y tramite.

Tema 28. Cuenta General del ejercicio. Documentacion y tramite (con explicacion de
cada estado).

Tema 29. Estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad financiera de las EE.LL.. Marco
normativo, capacidad o necesidad de financiacion.

Tema 30. La Regla del Gasto en el ambito local. Determinacidn del gasto computable
y ajustes.

Tema 31. Operaciones de fi n de ejercicio dentro de los Presupuestos.

Tema 32. Analisis del contexto econémico actualmente en Palos de la Frontera y su
repercusion en la elaboracion de los presupuestos municipales.

Tema 33. Proyeccion turistica de Palos de la Frontera y su incidencia presupuestaria.
Tema 34. Enumeracion de los impuestos municipales en Palos de la Frontera y su
incidencia econdémica y presupuestaria.

Tema 35. Normativa vigente sobre el texto refundido de la Ley de Catastro

inmobiliario. Relacién administrativa con los servicios municipales.

en https://verifirma.diphuelva.es

Tema 36.-Ordenanzas fiscales y no fiscales. Tasas, Precios Publicos, Contribuciones

Especiales.

Tema 37. Conceptos y tramites de los Impuestos de bienes inmuebles que afectan a
los Ayuntamientos y Catastro, a los efectos fiscales.

Tema 38.- La extincion de derechos en el Presupuesto de Ingresos. Procedimiento
de tramitacion.

Tema 39. Deudores no presupuestarios.

BOPxs26040f3IRNzSntu6e6tk

Tema 40. Acreedores no presupuestarios.
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Tema 41. Ingresos pendientes de aplicacion.

Tema 42. Subvenciones recibidas: aplicacion presupuestaria y tramite de

Oficial de la Provincia

aceptacion.

n

Tama 43. Subvenciones a conceder: aplicacion presupuestaria y tramite para la
concesion.

Terma 44. Autoliquidaciones de Impuestos.

Tema 45. Recargo de apremio e intereses de demora.

C.l.F. P-2105500-I, C/ Rébida, n® 3 - Palos de la Frontera - Teléfonos 959350100 y 670300484 - Fax 959100902 17
web: www.palosfrontera.com

Provincial de Huelva. Bolet

on

Esta es una copia impresa del documento electrénico (Ref: 648243 1N30U-CVFK5-X2LMI 4E81DB1EBC400B300F5F6E2DB72C9D2232E6666B) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento estd FIRMADO. Mediante el codigo de verificacion:

Documento firmado electrénicamente (de acuerdo a la Ley 59/2003) el 27/02/2026 a las 00:01:55 - N° BOP: 40/26
puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web que le proporciona la entidad emisora de este documento.

Autenticidad verificable mediante Cédigo Seguro de Verificaci

3}
©
=
=
o
@)



https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs26040f3IRNzSntu6e6tk=
https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs26040f3IRNzSntu6e6tk=

DOCUMENTO IDENTIFICADORES

VARIOS ARCHIVO: EXPTE. PERS. 04/2026. ANUNCIO DE BASES AGENTE
INSPECCION, RENTAS Y EXACCIONES, VACANTE EN LA PLANTILLA DE
FUNCIONARIOS. (PLAZA F.2.64.). (version 2)

FIRMAS ESTADO

El documento ha sido firmado por : FIRMADO
Cadigo para validacion: LIN3OU-CVFK5-X2LMI 1.- ALCALDESA de EXCMO. AYTO. DE PALOS DE LA FRONTERA. Firmado 12/02/2026 13:43 12/02/2026 13:43
Fecha de emision: 13 de Febrero de 2026 a las 13:27:39
Péagina 18 de 20

OTROS DATOS

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE PALOS DE LA FRONTERA
CUNA DEL DESCUBRIMIENTO DE AMERICA

&0 >
D

Tema 46. Analisis presupuestario de las aplicaciones presupuestarias y conceptos.

Operaciones financieras y no financieras.

Tema 47. Incidencia de las desviaciones de financiacién en la liquidacion del
presupuesto y en la situacion econdémico financiera, al cierre del ejercicio.

Tema 48. Contabilidad financiera: correlacion con la ejecucion presupuestaria.

Tema 49. Contabilidad financiera: operaciones relativas al inmovilizado no
financiero.

Tema 50. Contabilidad financiera: operaciones relativas al inmovilizado financiero.
Tema 51. Contabilidad financiera: pasivos financieros, valoracion y reconocimiento.
Tema 52. Modificaciones de Créditos en el Presupuesto.

Tema 53. Las Modificaciones de Créditos por incorporacion de Remanentes del
ejercicio anterior.

Tema 54. Remanentes de Créditos: incorporables y no incorporables.

Tema 55. Proyectos de Gastos: con financiacion propia, ajena y compartida.

Tema 56. Remanente Liquido de Tesoreria: contenido, ajustes y comprobaciones a
realizar.

Tema 57. Resultado Presupuestario: contenido, ajustes y comprobaciones a realizar.
Tema 58. Arqueo en la Liquidacidn: su incidencia y correccion de saldos en Bancos.
Tema 59. Pendiente de cobro y pago en la liquidacidon del Presupuesto: contenido y

aplicacion.
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Tema 60. Ingresos pendientes de aplicacion en la liquidacion del Presupuesto:

comprobacion con conceptos no presupuestarios pendientes

Tema 61.La informacion catastral y gestion tributaria. La gestion catastral en el
Impuesto sobre bienes inmuebles. Distribucion de competencias. El padron
catastral. Uso de la informacion catastral para la gestidon de otros tributos estatales,
autondémicos y locales.

Tema 62. Contratos administrativos. Informes de Secretaria e Intervencion en la
EE.LL.

Tema 63. Contratos administrativos. Procedimiento abierto simplificado.
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Tema 64. Contratos de obras, suministros y servicios. Efectos contables, fase del

Oficial de la Provincia

gasto en la tramitacion del expediente y adjudicacion.

n

Tema 65. Formalizacién del contrato de adjudicacién. Fase del gasto en la firma del
contrato y posteriormente a la ejecucion.

Tema 66. Bases de Ejecucidn del Presupuesto: contenido, regulacién, aprobacién y
publicacion.

Tema 67. Plantilla de personal: contenido, regulacion, aprobacion y publicacién.
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Tema 68. Valoracion catastral I. Normas técnicas de valoracion catastral de los
bienes inmuebles urbanos. Valores de repercusion y unitario. Valor del suelo. Valor

de las construcciones. Coeficientes correctores de aplicacion al valor del suelo.
Tipologias edificatorias. Coeficientes correctores de aplicacion al valor de las
construcciones. Coeficientes correctores del valor de la suma del valor del suelo y de
las construcciones.

Tema 69. Valor catastral II. La evolucion del valor de los bienes inmuebles rusticos a
efectos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles. La renovacion del catastro rustico. La
determinacion del valor catastral de los bienes inmuebles rdsticos segun el texto
refundido de la ley del Catastro Inmobiliario. Valor del suelo rustico. Valor de las
construcciones en suelo rustico. Valor del suelo ocupado por las construcciones en
suelo rustico.

Tema 70. Valoracion III. Normas técnicas de valoracion de los bienes inmuebles de
caracteristicas especiales. Normas generales: valor del suelo y de las
construcciones. Normas especificas. Criterios para la valoracion de las
construcciones singulares.

Tema 71. Codificacién por programas en el Presupuesto Municipal. Normativa,
detalle por Areas y efectos presupuestarios.

Tema 72. Codificacion econdmica del Presupuesto Municipal de Gastos: normativa,

detalle por capitulos y efectos presupuestarios.
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Tema 73. Fases del Gasto en la ejecucion del Presupuesto Municipal: normativa,

clasificacion y contenido y efectos de cada fase.
Tema 74. Desglose de los capitulos de los estados de Gastos e Ingresos del

Presupuesto Municipal. Detalle con desglose de financieros y no financieros,
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Tema 80. La informacion catastral y la gestidn tributaria. La gestion catastral en el
impuesto sobre bienes inmuebles. Distribucion de competencias. El padron catastral.

Uso de la informacion catastral para la gestion de tributos locales.
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