AJUNTAMENT DE CALLDETENES

Placa 11 de Setembre, 5/n Tel.: 93 886 31 05
08506. Calldetenes - Catalunya calldetenes(@diba.cat
INIF: PO822400-H www.calldetenes. cat

ANUNCI

Per Decret d’Alcaldia num. 2025DECR000026 de data 15 de gener de 2026 es van aprovar
les bases especifiques i la convocatoria del procés selectiu seglient:

BASES DE LA CONVOCATORIA PER A LA COBERTURA D’'UNA PLAGA
D’ADMINISTRATIU/VA DE L’AJUNTAMENT DE CALLDETENES, MITJANCANT
CONCURS OPOSICIO LLIURE.

1.0BJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'objecte d’aquesta convocatoria és la seleccié del procediment de concurs oposicié lliure,
d'una plaga d’administratiu/va, d’aquest Ajuntament, inclosa en les ofertes publiques
d’ocupacio pendents d’execucio.

Les caracteristiques de la convocatoria son les seglents:
Num. de places convocades: 1

Classe de personal: Funcionari/aria de carrera
Categoria: Administratiu/va

Grup de titulacio: Grup C, subgrup C1
Nivell: 22
Complement especific: 471,52.-€

Funcions del lloc de treball:
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Catalogar, classificar i arxivar els documents electronics

Mantenir actualitzat el Portal de la Transparéncia municipal

Trametre les dades dels contractes municipals al Registre Public de Contractes i al
Perfil del Contractant

Realitzar operacions comptables i tramitar la facturacié electronica

Comprovar i controlar la documentacio electronica derivada de la gestié

-Preparar la documentacio dels Plens i dels drgans col-legiats.

I, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en
I'ambit de l'organitzacio. —

Actualitzar la pagina web i les xarxes socials de I'Ajuntament

Gestionar la correspondéncia d'entrada i sortida i mantenir actualitzat el Padré
Municipal d'Habitants (altes, baixes, modificacions, etc.) via electronica.

Realitzar la tramesa de forma electronica dels procediments i documents a través
de les plataformes de serveis tecnologics.

Efectuar tasques ofimatiques, de reproducci6 de documentacié i d'informacio,
fotocopies, etc.

Donar suport administratiu en la tramitacié dels expedients de contractacié publica,

tant de contractes menors com de procediments oberts o simplificats.

Preparar i revisar la documentacié administrativa dels expedients de contractacié
(plecs administratius, informes, propostes d’acord, notificacions, etc.), sota la
supervisid dels serveis competents.

Publicar anuncis, acords i documentacié al Perfil del Contractant i a les plataformes
electroniques corresponents.

Tramitar les comunicacions amb les empreses licitadores i contractistes per mitjans
electronics.

Fer el seguiment administratiu dels contractes vigents (terminis, prorrogues,
modificacions, incidéncies, etc.).

Donar suport en la tramesa d’informacié contractual als dérgans de control i a altres
administracions.

Donar suport administratiu en la gestio del personal municipal (expedients
personals, nomenaments, contractacions, cessaments, etc.).
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— Tramitar electronicament incidéncies de personal (altes, baixes, modificacions,
permisos, llicéncies, vacances, etc.).

— Donar suport en la preparacio i gestié de processos selectius i de provisio de llocs
de treball (convocatories, publicacions, actes, notificacions).

— Mantenir actualitzada la informacié de personal als sistemes i aplicacions
corporatives.

— Donar suport en la gesti6 administrativa de la nomina i altres retribucions, en
coordinacié amb el servei corresponent.

— Collaborar en I'elaboracio i actualitzaci6 de documentacié interna en matéria de
personal (relacions de llocs de treball, bases reguladores, protocols, etc.).

— Suport a Secretaria

— Tasques de caracter similar relacionades amb el seu lloc de treball que li siguin
assignades pels seus superiors.

La convocatoria es regira per les presents bases, i en tot alld no previst, pel Reial Decret
5/2015, de 30 d’'octubre, pel que s’aprova el text refés de I'Estatut Basic de 'Empleat
Public, i altra normativa aplicable.

Mitjangant aquesta convocatoria es creara una borsa de conformitat en la base 14
d’aquesta convocatoria.

2. SISTEMA DE SELECCIO | TORN DE LA CONVOCATORIA
El sistema de seleccid és de concurs oposicio i s’articula en torn lliure.
3. REQUISITS DE PARTICIPACIO DE LES PERSONES ASPIRANTS

3.1. Per prendre part en aquesta convocatoria, les persones aspirants han de reunir els
requisits seguents:

a) Tenir la nacionalitat espanyola o la d’altres estats membres de la Unié Europea o la dels
estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats
per Espanya, sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors/res.

Igualment, hi poden participar, sigui quina sigui la seva nacionalitat, el/la conjuge
d'espanyol/a o de nacional d'altres estats membres de la Unié Europea, sempre que no
estigui separat/ada de dret, i els/les seus/seves descendents i els/les descendents del/de la
conjuge, sempre que no estiguin separats/ades de dret, siguin menors de 21 anys o més
grans d'aquesta edat dependents, d'acord amb el que disposa l'article 57 del Reial Decret
Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel que s'aprova el text refés de la Llei de I'Estatut basic
de lI'empleat public.

En tots els casos, quan finalitzi el procés, les persones aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola hauran d’acreditar documentalment la seva nacionalitat, o si
s’escau, el vincle de parentiu amb el/la nacional en virtut del qual es presenten i, en el cas
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de descendents majors de 21 anys, el fet de viure al seu carrec. Igualment, aquestes
persones aspirants hauran de presentar declaracié jurada o promesa feta pel/per la
nacional, en la qual aquest/a manifesti fefaentment que no esta separat/da de dret del
seu/de la seva conjuge.

b) Posseir la capacitat funcional per a I'exercici de les tasques.

c) Haver complert els 16 anys d’edat i no superar I'edat establerta per a la jubilacio forgosa.
d) Estar en possessio d’alguna de les titulacions seglients: Batxillerat

En el cas de titols equivalents als exigits, s’haura d’acreditar mitjangant la certificacio
expedida pel Ministeri d’Educacid6 que ho acrediti. En el cas de titols d’altres Estats
membres de la Unid Europea, les persones aspirants hauran d’acreditar documentalment
'equivaléncia o el reconeixement per I'estat espanyol, d’acord amb la normativa reguladora
de la homologacié i consolidacio dels titols i estudis estrangers

e) No haver estat separat/ada mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les

administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs
publics per resolucié judicial.

En el cas de ser nacional d’'un altre Estat, no ha de trobar-se inhabilitat/ada o en situacio
equivalent ni haver estat sotmés/a a sancié disciplinaria o equivalent que impedeixi en el
seu Estat, en els mateixos termes, accedir a I'ocupacioé publica.

3.2. Tots els requisits s’han de complir el darrer dia del termini de presentacié de
sol-licituds i mantenir-se fins al moment de la presa de possessié com a funcionari/aria de
carrera.

4. SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO
4.1. Presentacio6 de sol-licituds

La formalitzacio, obtencié i presentacié de sol-licituds s'ha de fer telematicament a través
del web www.calldetenes.cat.

Excepcionalment, es podra fer en suport paper en les Oficines d’Atencié Ciutadana de
'Ajuntament de Calldetenes o bé trametre-les per qualsevol dels mitjans que estableix
l'article 16.4 del la Llei 39/2015, d’1 d'octubre del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques. En aquest cas i a efectes d’admissid, les persones aspirants
hauran de declarar que compleixen tots els requisits de participacié de la convocatoria,
consignar a la seva sol-licitud les dades requerides per poder participar i presentar la
documentacié necessaria segons s’indica en els seglents punts d’aquesta base.

4.2. Termini de presentacid de sol-licituds

Per presentar la sol‘licitud, les persones aspirants disposaran del termini de vint dies
naturals a a partir de I'endema de la publicacié de I'anunci d’aquesta convocatoria al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya.

Quan el darrer dia del termini sigui inhabil, s’entendra prorrogat al primer dia habil seguent.

4.3. Dades consignades a la sol-licitud
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4.3.1. Les persones aspirants hauran d’expressar a la sol-licitud I'acompliment dels
requisits que s’indiquen a la base 3 de la convocatoria.

La presentacié de la sol-licitud implica I'acceptacid que les notificacions que s’hagin
d’efectuar a les persones aspirants es facin mitjangant correu electronic a l'adrecga
electronica indicada a la sol-licitud.

Als efectes d’admissié de les persones aspirants, es tindran en compte les dades que
aquestes facin constar a la sol-licitud.

Les dades corresponents al domicili, telefon i adrega electronica que figurin en la sol-licitud
es consideraran com les uUniques valides a efectes de notificacions i sera responsabilitat
exclusiva de les persones aspirants els errors en la seva consignacié i la comunicacio a
'Ajuntament de Calldetenes de qualsevol canvi de les mateixes.

Sera responsabilitat de les persones aspirants la veracitat de les dades consignades,
sense perjudici que en qualsevol moment l'autoritat convocant o el Tribunal Qualificador
pugui requerir-los I'acreditacid dels requisits necessaris quan cregui que hi ha inexactituds
o falsedats en les quals hagin pogut incorrer les persones

aspirants.

4.3.2. Les persones aspirants hauran de presentar, juntament amb la sol-licitud de
participacié, la seglient documentacio:

- Curriculum vitae de l'aspirant.

- Fotocopia del DNI, o si s’escau, del passaport o carnet de conduir.

- Fotocopia de la titulacio exigida a la convocatoria.

- Informe de la vida laboral emés per la Tresoreria General de la Seguretat Social o
fotocopia .

- Fotocopia del certificat acreditatiu de coneixements de la llengua catalana (nivell C1).

- Declaracio responsable de no estar inhabilitat/da per senténcia ferma per a I'exercici de la
funcid publica, ni haver estat separat/da del servei de 'administracié publica mitjancant
expedient disciplinari.

- Declaracié responsable de no estar afectat/da per causes d’'incompatibilitat o incapacitat,
segons el que s’estableix a la normativa d’'incompatibilitats del personal al serveis de les
administracions publiques.

4.3.3. Les persones aspirants hauran de presentar, juntament amb la sol-licitud de
participacidé, la documentacié acreditativa de mérits que proposin per ser avaluats pel
Tribunal . En cas contrari, no es tindran en compte per la seva valoracio. .

4.3.4. Es necessari indicar i acreditar, quan sigui el cas, estar exempt/a de la realitzacié de
la prova de nivell de catala, en els termes previstos a la base 4.5 de la convocatoria.

4.3.5. Les persones aspirants admeses en el procés selectiu que no tinguin nacionalitat
espanyola han d’acreditar el coneixement de la llengua castellana, tant en I'expressié oral
com en l'escrita, en el grau adequat a I'exercici de les funcions propies de la categoria.
Quan sigui el cas, les persones aspirants que ho manifestin i acreditin podran estar
exemptes de realitzar la prova de castella en els termes previstos a la base 4.6 de la
convocatoria.
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4.3.6. Les persones aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades de
caracter personal que sén necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta
de la tramitacio del procés selectiu, d’acord amb la normativa vigent.

D'acord amb la normativa de proteccié de dades s’informa que les dades personals de les
persones aspirants seran tractades per I'Ajuntament de Calldetenes amb la finalitat de
gestionar la seva participacio en el present proces.

4.4. Tret d'obligacio legal, les dades de les persones participants no seran cedides a
tercers.

Tenen dret a accedir, rectificar, suprimir i exercir els altres drets sobre les seves dades.
Poden consultar informacié addicional sobre aquest tractament i proteccid de dades a
http://www.calldetenes.cat .

4.5. Exempcio de la prova de coneixements de llengua catalana que preveu la base 8.3 de
la convocatoria.

Les persones aspirants han d’estar en possessio dels coneixements de nivell de suficiencia
de catala C1 (antic C) o superior, de conformitat amb el que estableixen el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacid de coneixements de catala, i el
Decret 161/2002, d'11 de juny, sobre l'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en
els processos de seleccid de personal i de provisi6 de llocs de treball de les
administracions publiques de Catalunya.

Als efectes d’aquesta exempcid, les persones aspirants hauran de presentar un dels
documents seglents:

- Documentacio acreditativa d’estar en possessio del certificat de coneixements de nivell de
suficiencia de llengua catalana certificat C1 (antic Nivell C) o superior de la Direccid
General de Politica Linglistica o de qualsevol dels titols, diplomes o certificats que
estableix I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,
de 12 d'abril, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica
Linguistica.

Per a més informacio, es pot consultar I'apartat sobre legislacié de Funcié Publica de la
pagina web: http://llengua.gencat.cat

- Documentacio mitjancant certificat que acrediti que la persona aspirant ha obtingut placa
en processos anteriors de seleccio de personal per accedir a la mateixa Administracio, en
que hi hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior.

4.6. Exempcid de la prova de coneixements de llengua castellana que preveu la base 8.4
de la convocatodria per a totes aquelles persones aspirants que no tinguin la nacionalitat
espanyola.

Quedaran exemptes d’aquesta prova les persones aspirants que, tot i no tenir la
nacionalitat espanyola, puguin acreditar documentalment davant el Tribunal Qualificador
estar en possessio d'un dels documents que s’indiquen a continuacio:

- Certificat conforme han cursat la primaria i secundaria a I'Estat Espanyol o els cursos
equivalents a qualsevol altre Estat en que la llengua castellana sigui oficial.

- Diploma d’espanyol nivell B2 (marc europeu comu de referéncia) que estableix el Reial
decret 1137/2002, de 31 d’octubre, o certificaci6 académica que acrediti haver superat
totes les proves dirigides a la seva obtencio.
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- Certificat de nivell avancat d’espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

- Titol de llicenciat/da en filologia hispanica o romanica, o equivalent.

Aixi mateix tampoc estaran obligades a realitzar la prova aquelles persones que acreditin
haver superat la prova de coneixement de castella en convocatories anteriors de la mateixa
Administracio.

4.7. Presentacio dels meérits per ser valorats en la fase de concurs

Juntament amb la sol-licitud, les persones aspirants presentaran el curriculum vitae,
acompanyat de la documentacié acreditativa dels meérits al-legats.

Només podran ser valorats aquells meérits assolits per les persones aspirants fins el
moment en qué finalitzi el termini de presentacio de sol-licituds previst a la base 4.2.

El Tribunal es reserva el dret de sol-licitar documentacié complementaria que clarifiqui la
naturalesa o la durada de I'activitat desenvolupada per la persona aspirant.

Tota la documentacié que es presenti en llengua estrangera haura d’anar acompanyada de
la corresponent traduccié jurada.

5. LLISTES DE PERSONES ADMESES | EXCLOSES (PROVISIONAL | DEFINITIVA)

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, I'Ajuntament de Calldetenes fara publica
la llista provisional de persones admeses i excloses.

Les persones aspirants podran formular les al-legacions que considerin convenients en el
termini de deu dies habils comptadors des de l'endema de la publicacié de la llista
provisional de persones admeses i excloses.

Les persones aspirants excloses podran subsanar les deficiéncies per qualsevol dels
mitjans que estableix l'article 16.4 de la Llei 39/2015 d’1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

En el cas que una persona aspirant no aparegui ni en la llista provisional de persones
admeses ni en la d’excloses, haura de presentar una instancia a I'Ajuntament de
Calldetenes, o bé trametre-la per qualsevol dels mitjans que estableix I'article 16.4 del la
Llei 39/2015, d’1 d'octubre del Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Puabliques; i, a I'hora de formular la reclamacié corresponent, 'haura d’acompanyar d’'una
fotocopia de la sol-licitud presentada.

Finalitzat el termini de reclamacions i resoltes les possibles incidéncies, es fara publica la
lista definitiva de persones admeses i excloses en la qual s’indicara també quines
persones aspirants hauran de realitzar les proves de llengua catalana i/o castellana. Si en
el termini esmentat no es presenta cap al-legacid, la relacio es considerara definitiva sense
que sigui necessaria una nova resolucio o publicacio

La llista de persones aspirants admeses i excloses, aixi com els successius anuncis de la
convocatoria, es publicaran al web de '’Ajuntament de Calldetenes: www.calldetenes.cat.

L’admissio no implica el reconeixement dels requisits exigits i s’estara al que estableix la
base 10.3.

6. CONVOCATORIA DE PROVES

El dia, hora i lloc de realitzacié de cadascuna de les proves, aixi com els resultats de les
mateixes es publicaran al web de I'Ajuntament de Calldetenes: www.calldetenes.cat
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7. PROCES SELECTIU

El procés selectiu constara de les tres fases seguents: 1. Fase d'oposicio, 2. Fase de
concurs 3. Fase de formacio practica selectiva.

El Tribunal Qualificador queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin al llarg de
tot el procés selectiu i per prendre els acords que calguin per garantir el funcionament
correcte del mateix.

8. FASE D’OPOSICIO (FINS A 60 PUNTS)

Aquesta fase estara formada per les quatre proves assenyalades a les bases 8.1, 8.2, 8.3, i
8.4. de la convocatoria (prova de coneixements, prova practica, prova de coneixements de
llengua catalana, prova de coneixements de llengua castellana). Totes les proves seran
obligatories i eliminatories.

La qualificacié de la fase d'oposicid es determinara pel sumatori de les puntuacions
obtingudes en la primera i segona prova.

El Tribunal Qualificador podra determinar la realitzacié d’'una o més proves o exercicis en
una sola sessié 0 en sessions diferents, i la seva execucioé en l'ordre que consideri més
adient. En aquest cas la correccié de la prova de l'exercici posterior quedara condicionada
a la superacié de tots els anteriors quan aquests siguin eliminatoris.

En aquelles proves que ho requereixin, es realitzara una Unica crida. Les persones
aspirants que no compareguin en el lloc, la data i 'hora assenyalats seran definitivament
excloses del procés selectiu.

8.1. Primera prova. Prova de coneixements (obligatoria i eliminatoria)

Aquesta prova sera qualificada amb 30 punts, i quedaran eliminades les persones que no
tinguin una puntuacio igual o superior a 15 punts:

Test de coneixements del temari general (obligatori)

Aquest exercici consistira en donar resposta a un questionari d’'un maxim de 50 preguntes
tipus test, relacionades amb el contingut del temari general de I'annex 1.

Cada pregunta tindra quatre alternatives de resposta de les quals només una sera
correcta. Totes les respostes correctes tindran el mateix valor. Les respostes erronies
descomptaran una quarta part del valor d’'una resposta correcta i les respostes en blanc no
restaran puntuacié. El temps maxim per contestar no podra superar els 60 minuts.

Aquest exercici és obligatori i sera qualificat de 0 a 30 punts.

8.2. Segona prova. Prova practica (obligatoria i eliminatoria)

Aquesta prova consistira en la resolucié d’'un o més supodsits practics d’acord amb els
ambits funcionals existents a I'organitzacié proposats pel Tribunal Qualificador relacionats
amb les matéries que apareixen al temari de la convocatoria (annex 1).

La prova tindra caracter eliminatori i sera qualificada de 0 a 30 punts. Quedaran eliminades
les persones que no tinguin una puntuacio igual o superior a 15 punts. El temps maxim per
contestar sera el que estableixi el Tribunal abans de comencgar la prova que no podra
superar els 120 minuts.

8.3. Tercera prova. Coneixements de llengua catalana (obligatoria i eliminatoria)
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Les persones aspirants han d’estar en possessio dels coneixements de nivell de suficieéncia
de catala C1 (antic C) o superior, de conformitat amb el que estableixen el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacid de coneixements de catala, i el
Decret 161/2002, d'11 de juny, sobre l'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en
els processos de seleccid de personal i de provisi6 de llocs de treball de les
administracions publiques de Catalunya.

Restaran exemptes de la realitzacié d’aquesta prova les persones aspirants que acreditin
documentalment, en el termini i forma correctes, acomplir alguna de les condicions
establertes en la base 4.5 de la convocatoria.

La prova consta de dues parts: - Primera part: S’avaluara el domini de I'expressié escrita,
mitjangant la redaccié d’'un text formal d’'unes 180 paraules, i els coneixements de
gramatica i vocabulari, mitjangant exercicis d’ortografia, morfologia, sintaxi i Iéxic, adequats
al nivell suficiencia.

- Segona part: S’avaluara I'expressio oral, per mitja de la lectura en veu alta d'un text i una
conversa i/o exposicio sobre temes generals d'actualitat.

La durada maxima d’aquest exercici sera de 90 minuts per la primera part, i de 10 minuts
per la segona part.

Aquesta prova és eliminatoria. Les persones aspirants seran qualificades com a aptes o no
aptes, i aquestes ultimes quedaran excloses del procediment selectiu.

8.4. Quarta prova. Prova de coneixements de llengua castellana (obligatoria i eliminatoria)
La realitzacio d’aquesta prova és de caracter obligatori per a les persones que no disposin
de la nacionalitat espanyola i no n’estiguin exemptes.

Restaran exemptes de la realitzacié d’aquesta prova les persones aspirants que acreditin
documentalment, en el termini i forma correcte, acomplir alguna de les condicions
establertes en la base 4.6 de la convocatoria.

La prova es dividira en dues parts que consistiran en la realitzacié d’una redaccié de 200
paraules com a minim (primera part), i en el manteniment d’'una conversa amb els
assessors i/o assessores especialistes que designi el Tribunal Qualificador (segona part).
El temps per a la realitzacié d’aquesta prova no sera superior a 45 minuts per a la primera
part i de 15 minuts per a la segona.

Aquesta prova és eliminatoria. Les persones aspirants seran qualificades com a aptes o no
aptes, quedant aquestes ultimes excloses del procés selectiu.

9. FASE DE CONCURS (FINS A 30 PUNTS)

9.1. El concurs no tindra caracter eliminatori i consistira en la valoracié dels mérits aportats
per les persones aspirants. Només podran participar en la fase de concurs els/les aspirants
qgue hagin superat la fase d’oposicio.

El tribunal qualificador valorara fins a un maxim de 30 punts els mérits al-legats per les
persones candidates de conformitat amb I'escala seguent:

9.1.1. Experiéncia professional Per serveis prestats, realitzant tasques directament
relacionades amb aquest lloc de treball objecte de seleccié descrites a la base primera, i
es puntuara segons el seglient barem i amb un maxim de 20 punts:

A.1) Experiéncia en places de I'Ajuntament convocant que siguin del mateix
grup/subgrup de titulacié i amb les funcions corresponents a les del cos, escala,
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categoria o equivalent al qual pertany la plaga convocada: 0,50 punts per mes
treballat.

A.2) Experiéncia en places del Sector Public que siguin del mateix grup/subgrup de
titulacio i amb les funcions corresponents a les del cos, escala, categoria o
equivalent al qual pertany la plaga convocada: 0,25 punts per mes treballat.

A.3) Experiéncia en places de I'Ajuntament convocant que siguin d’un grup/subgrup
de titulacio i del cos, escala, categoria o equivalent, diferent al de la plaga
convocada: 0,15 punts per mes treballat.

A.4) Experiéncia en el sector privat en l'exercici de funcions analogues o
equivalents a les de les places a cobrir: 0,15 punts per mes treballat.

Als efectes d'allo que s'estableix en els dos apartats anteriors, un mes equival a 30 dies.
Aixi mateix, les fraccions inferiors a 30 dies poden acumular-se per comptabilitzar nous
periodes de 30 dies. Si tot i aixi, finalment queden fraccions inferiors a 30, aquestes no es
tindran en compte.

Els serveis prestats en qualitat de personal eventual no es valoraran. Tampoc seran
objecte de valoracié les practiques realitzades en el marc de convenis de cooperacié
educativa o analegs.

Pel que fa a l'acreditacio dels serveis prestats a I'administracioé publica, aquesta s'haura de
fer mitjangant certificacié emesa pels organs, autoritats o els carrecs que duen a terme la
gestio dels recursos humans, aixi com un certificat de les funcions desenvolupades. També
sera necessari aportar l'informe de vida laboral.

9.1.2. Formacio:

Es valorara I'assisténcia a cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacio o de
perfeccionament, impartits per organismes oficials sobre matéries relacionades amb les
funcions propies del lloc de treball que es convoca (descrites a la base primera). No es
computaran cursos o seminaris que formin part d’'un programa necessari per a I'obtencio
del titol que s’hagi presentat com a merit per a ser valorat, per tal d'evitar la doble
puntuacié de mérits. Aquest apartat es puntuara amb un maxim de 10 punts, tenint en
compte el seguent barem:

Formacid i altres mérits. Puntuacié maxima 10 punts

o Formaci6 continua: Fins 4 punts
e Fins a 20 hores, 0,20 punts
e De més de 20 a 50 hores, 0,40 punts
e Més de 50 hores, 0,50 punts

o Formaci6 en competéncies digitals, Actic o ESET: Fins 1 punt
e Basic, 0,20 punts
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¢ Mig, 0,50 punts
¢ Avangat, 1 punt
e ESET, 1 punt

o Entrevista Personal: fins a 5 punts

9.2. En cap cas la puntuacié obtinguda en el concurs de mérits podra ser aplicada per
superar I'oposicio.

9.3. El Tribunal Qualificador fara publica la llista de puntuacions que resultin de 'aplicacié
del barem de meérits al web de I’Ajuntament de Calldetenes: www.calldetenes.cat

10. QUALIFICACIONS DE LES PERSONES ASPIRANTS | PROPOSTA DE
NOMENAMENT

10.1. Juntament amb la llista definitiva de puntuacions finals del concurs, el Tribunal
Quallificador fara publiques les puntuacions obtingudes en la fase d’oposicié més la fase de
concurs. Les persones aspirants seran ordenades de major a menor puntuacié. El Tribunal
Quallificador proposara a I'd6rgan competent el nomenament com a personal funcionari en
practiques, o si s’escau personal funcionari de carrera, de conformitat amb la base 11, a la
persona aspirant que hagi obtingut la millor puntuacié.

10.2. En cas d’empat de puntuacio, I'ordre de classificacid s’establira d’acord amb la
puntuacio obtinguda en la segona prova de la fase d’oposicié (prova practica). Si persisteix
'empat, aquest es resoldra a favor de la persona que hagi obtingut major puntuacié en la
primera prova (prova de coneixements). En el cas que els dos criteris no fossin suficients la
situacio d’empat, el desempat es dirimira a favor de la persona que hagi acreditat més
puntuacio en la fase de merits.

10.3 Si la persona aspirant proposada no reuneix els requisits exigits, no sera nomenada
funcionari/aria i quedaran anul-lades totes les seves actuacions, sens perjudici de la
responsabilitat en qué pugui haver incorregut. En aquest cas se citara la seguent persona
aspirant per ordre de puntuacio.

11. FASE DE FORMACIO PRACTICA SELECTIVA

11.1. La persona nomenada funcionaria en practiques haura de superar un periode de
formacio practica selectiva de 6 mesos comptadors des del dia segiient a la data de presa
de possessio. Els drets i deures de les persones aspirants en periode de formacié practica
selectiva sbén els establerts a la normativa d’aplicacid. Les retribucions sén les que
corresponguin segons el que estableix el Reial Decret 456/1986, de 10 de febrer, pel qual
es fixen les retribucions dels funcionaris/aries en practiques, modificat pel Reial Decret
213/2003. En I'esmentat periode es fara un seguiment i avaluacié de les esmentades
persones aspirants. Abans d’iniciar aquesta fase el Tribunal establira els criteris per
efectuar el seguiment i I'avaluacio.

11.2. Aquest periode es veu temporalment interromput en el seglients casos: baixes per
incapacitat temporal la durada acumulada de les quals sigui superior a set dies, permisos
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de maternitat/paternitat, periodes de vacances superiors a set dies naturals. El periode
minim s'ha de completar abans que el tribunal emeti la seva qualificaci6.

11.3. Quan la persona aspirant seleccionada ja hagi prestat favorablement amb caracter
temporal serveis a I'Ajuntament de Calldetenes en la mateixa categoria professional
objecte de convocatoria, i per un periode igual o superior al de la formacié practica
selectiva prenent com a referéncia la data limit de presentacié de sol-licituds, restara
exempta de la realitzacié de la mateixa.

S’entendra per serveis prestats favorablement quan la persona aspirant seleccionada no
hagi tingut més d’'un informe negatiu o hagi estat expulsada de la borsa corresponent a la
categoria objecte de convocatoria.

11.4. Finalitzada aquesta fase de formacio practiques, la persona aspirant sera declarada
pel Tribunal “apte” o “no apte”. La qualificacié de “no apte” suposara I'exclusié del procés
selectiu.

11.5. Superada la fase de formacié practica selectiva el Tribunal elevara a la Presidéncia
de la Corporacio la proposta de nomenament com a funcionari/aria de carrera, que tindra
caracter vinculant llevat que no s’hagin complert els requisits formals de la convocatoria.
Aquest nomenament no podra superar el nombre de places convocades.

11.6 La no superaciéo d’aquesta fase determina el cessament en la percepcido de les
retribucions.

12.  NOMENAMENT DEFINITIU, JURAMENT O PROMESA DE EL/LA
FUNCIONARI/ARIA | PRESA DE POSSESSIO

12.1. El personal funcionari en practiques que hagi superat aquesta fase i el que resulti
exceptuat de conformitat amb la base 11.3 de la present convocatoria, sera proposat a
I'Alcaldia, pel seu nomenament com a funcionari/aria de carrera.

12.2. La Presidéncia de la Corporacio dictara resolucio d’adjudicacié que sera publicada al
Tauler d’anuncis electronic i que tindra la consideracié de nomenament de funcionari/aria
de carrera.

12.3. La persona nomenada funcionaria de carrera, de conformitat amb I'article 84 del
Decret 214/1990, de 30 de juliol, disposara del termini d'un mes des de I'endema de la
publicacio del seu nomenament al Tauler d’anuncis electronic Municipal per fer el jurament
0 promesa i prendre possessio. La manca de jurament o promesa o de la presa de
possessio comportara la pérdua de tots els drets.

12.4. No podran ser nomenades funcionaries de carrera més persones aspirants que el
nombre de places convocades.

13. TRIBUNAL QUALIFICADOR

13.1. El Tribunal Qualificador de la convocatoria estara format per un/a president/a, dos
vocals un dels quals també en sera el/la secretari/aria, designats per la Corporacio,
respectant en tot cas la designacié de la representacio de I'Escola d’Administracio Publica
de Catalunya de conformitat amb l'article 72 del Decret 214/1990, de 30 de juliol pel qual
s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals. De conformitat amb els
criteris de I'article 60 del Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el
Text refés de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public es preservara la paritat entre
homes i dones en la seva composicié. Igualment per a cadascun dels membres titulars li
sera designat un membre suplent.
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13.2 La composicié nominal del Tribunal Qualificador sera degudament publicada en la
resolucioé on figuri la llista d’'admesos i exclosos provisionals.

13.3. Les persones membres Tribunal Qualificador hauran d’abstenir-se d’intervenir i
notificar-ho a I'Ajuntament de Calldetenes, quan concorrin circumstancies que preveu
l'article 23 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Régim Juridic del Sector Public , en alld que
sigui d’aplicacio, aixi com la causa establerta a I'art. 113.2 del Reial Decret 364/1995, de
10 de marg, pel que s’aprova el Reglament General d’Ingrés del Personal al servei de
I’Administracié general de I'Estat i de Provisié de Llocs de Treball i Promocié Professional
dels Funcionaris Civils de I’Administracio general de I'Estat.

13.4. Les persones participants podran recusar els membres del Tribunal Qualificador quan
concorrin les circumstancies previstes per l'article 24 de la mateixa llei.

13.5. El Tribunal Qualificador esta facultat per resoldre els dubtes que es presentin i
prendre els acords necessaris pel bon ordre del concurs oposicio.

13.6. A I'efecte de comunicacions i altres incidencies, el Tribunal Qualificador tindra la seva
seu a [I'Ajuntament de Calldetenes (C/ Plaga Onze de Setembre s/n, 08506 de
Calldetenes).

14. CONSTITUCIO BORSA DE TREBALL

14.1.L’Ajuntament de Calldetenes, a partir d’aquesta convocatoria constituira una Borsa de
treball en la categoria d’administratiu/va .

15. RECURSOS

D’acord amb el que estableix la Llei 39/2015 d'1 d’octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques, contra els actes de l'autoritat convocant les
persones interessades podran interposar recurs potestatiu de reposicio davant la
Presidencia en el termini d’'un mes a comptar de 'endema de la data de la seva publicacio.
Els actes i resolucions del Tribunal Qualificador es poden impugnar per les persones
interessades mitjancant recurs d’algada davant la Presidéncia en el termini d’'un mes a
comptar de 'endema de la data de la seva natificacioé o publicacio.

Contra aquestes bases i contra la llista de persones admeses i excloses es podra
interposar recurs potestatiu de reposicié davant la Presidéncia en el termini d'un mes a
comptar des de I'endema de la seva publicacidé o bé recurs contenciés administratiu en el
termini de dos mesos des de l'endema de la seva publicacid davant la jurisdiccio
contenciés administrativa.

ANNEX 1 Temari

1. El municipi: Concepte i Elements. El terme municipal, la poblacié i I'organitzacié. Organs
basics i organs complementaris. Régim de funcionament dels organs col-legiats.
Competéncies municipals.

2. L'Organitzacié municipal, competéncies i funcionament. Organs necessaris i o6rgans
complementaris. Funcionament dels organs. Régims de sessions i acords dels drgans de
govern local. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicacions dels acords.
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3. L'acte administratiu: concepte, classes i elements. Requisits: motivacié i forma.
L'eficacia, notificacié i publicacié dels actes administratius. Nul-litat i anul-labilitat dels
actes. La revisio d'ofici. Els recursos administratius.

4. Els interessats en el procediment administratiu. Drets dels ciutadans. Termes i terminis.

5. El Procediment administratiu comu: Iniciacié del procediment, classes, esmena i millora
de la sollicitud. Instruccid, al-legacions, prova, informes i intervencidé dels interessats.
Finalitzacié del procediment. Obligacié de I'administraciéo de resoldre. Contingut de la
resolucid expressa. La terminacié convencional. La falta de resoluci6 expressa. El
desistiment i la renuncia. La caducitat.

6. El llenguatge administratiu. Documentacié administrativa: concepte, tipus i contingut dels
documents propis de [|'Administracié. Els documents administratius més habituals:
Instancia, certificat, anunci, informe, ofici, resolucio i notificacio.

7.La contractacido en el Sector Public: classes de contractes, elements dels contractes.
Requisits per contractar amb I'administracid. Garanties. Seleccid del contractista i
adjudicacio del contracte. Publicitat dels contractes.

8. Normativa sobre el tractament de dades en I'ambit del sector public. Proteccié de dades.

9. Transparencia i accés a la informacio publica

10. Recursos humans. Gestié de personal. Conceptes basics de ndmines: estructura
retributiva, complements i deduccions. Tramitacié administrativa relacionada amb el
personal al servei de 'administracio local.

11. La contractacié administrativa: expedients, plecs de clausules administratives i
prescripcions tecniques. Fases de I'expedient de contractacié. Gestio, control i seguiment
dels contractes. Altres documents i actuacions relacionades amb la contractacié publica.
L’alcalde,

Miquel Riera Casases.

Calldetenes, 8 de juny de 2026.
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