DOCUMENT

IDENTIFICADORS

ANUNCI (TD08-010): ANUNCI_TAULER | BOP

23092026

ALTRES DADES

SIGNATURES ESTAT
El document ha estat signat per :

Codi per a validacié: 9NI4X-CK680-FX9KF 1.- President de Consell Comarcal del Bages. Signat 24/09/2026 13:15
Data d'emissié: 24 de Setembre de 2026 a les 13:22:10

Pagina 1 de 4

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 42115533 9NI4X-CK680-FXOKF 411A6A5FF5074B8849795C34F524A0CE04B86E90) generada amb I'aplicacio informatica Firmadoc. El documento esta SIGNAT. Mitjangant el codi de verificacié pot

comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adrega web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad=concomabages

SIGNAT
24/09/2026 13:15

ConseLL COMARCAL
DEL BAGES

Es fa public que per decret de presidéncia 2026/629 de data 21 de setembre s’ha aprovat
la convocatoria publica i les bases especifiques del procés selectiu per a la cobertura
definitiva de 10 places vacants d’administratiu/va en régim funcionarial de carrera
corresponents a l'oferta publica d’ocupacié de 2025, pertanyents al subgrup de
classificacié C1 del personal funcionari, en torn lliure i amb adscripcié definitiva al lloc
de treball d’administratiu/va.

ANUNCI

El termini per a la presentacié d’instancies per prendre part al procés selectiu és de 20
dies naturals, a comptar des del dia seglent al de la publicacié de I'anunci de la
convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat (BOE).

Els anuncis successius sobre el procés selectiu es publicaran tnicament a I'e-TAULER del
Consell Comarcal del Bages i al seu web
(https://www.ccbages.cat/administracio/processos-de-seleccio/).

El president
Eloi Hernandez i Mosella

Manresa, a la data de la signatura electronica

Bases especifiques del procés selectiu per a la cobertura definitiva de 10 places
vacants d’administratiu/va en régim funcionarial corresponents a I'oferta publica
d’ocupacio de 2025

1. Objecte, vinculacié amb les bases generals, publicitat i periode de presentacié
de sol-licituds

L’objecte de les presents bases especifiques és regular el procés selectiu per a la
cobertura definitiva de 10 places vacants d’administratiu/va en régim funcionarial
corresponents a l'oferta publica d’ocupacié de 2025, pertanyents al subgrup de
classificacio C1, amb adscripcio definitiva al lloc de treball d’administratiu/va, en torn
lliure.

Les presents bases especifiques completen les previsions de les bases
generals publicades al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB) del
dia 27 d’agost de 2026 (https://bop.diba.cat/anunci/3985432/aprovacio-definitiva-
de-les-bases-comunes-reguladores-dels-processos-selectius-per-a-la-cobertura-
definitiva-de-les-places-vacants-de-personal-funcionari-de-carrera-i-de-personal-
laboral-indefinit-fix-del-consell-comarcal-del-bages-corresponents-a-l-oferta-
publica-d-ocupacio-de-2025-i-posteriors-consell-comarcal-del-bages).

Les presents bases especifiques es publicaran en el Butlleti Oficial de la Provincia
de Barcelona (BOPB) i en I'e-tauler comarcal. Aixi mateix, es publicara anunci en el
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC) i al Butlleti Oficial de I'Estat
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(BOE) de la convocatoria, amb indicacié de la data del BOPB en qué han estat
publicades les bases generals i especifiques.

El termini de presentacio de sol-licituds sera de 20 dies naturals a partir de 'endema
de la publicacié de I'anunci de la convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat (BOE).

2. Caracteristiques, requisits i condicions d’accés i funcions del lloc de treball

Denominacio de la plaga: administratiu/va.

Nombre de places: 10.

Lloc de treball d’adscripcioé definitiva: administratiu/va.
Reégim: personal funcionari de carrera.

Grup: C. Subgrup: C1.

Nivell de destinacio: 16.

Sou brut anual: segons RLT. 2026: 26.781,96 €
Jornada: 100%, completa.

Titulacié minima exigida: titol de batxiller o técnic (cicle formatiu de grau mitja o formacio
professional de segon grau), o equivalent.

Nivell minim de catala requerit: suficiéncia, C1.

Funcions principals

- Dur a terme la tramitacio i seguiment dels expedients administratius propis de
'ambit, impulsant i fent el seguiment, redactant els models relatius a I'expedient i
responsabilitzant-se dels terminis legalment establerts.

- Atendre el public personal, telematica i telefonicament en tot alld que sigui de la
seva competencia.

- Col-laborar en el disseny i manteniment dels procediments administratius de la
unitat d’adscripcid, aportant propostes de millora si s’escau.

- Donar suport administratiu per a l'elaboracié d'informes propis de la unitat
d’adscripcio.

- Registrar, classificar, gestionar i mantenir actualitzats els documents administratius,
I'arxiu, el recull documental i les bases de dades informatiques de la unitat d’adscripcié.

- Realitzar calculs, registres estadistics, bases de dades i utilitzar qualsevol altra
aplicacié informatica adequada, per tal de donar resposta a les necessitats de la unitat
d’adscripcio.

- Recollir les dades necessaries per mantenir els indicadors de gestio, d’'acord amb
les directrius rebudes.

- Recopilar els antecedents documentals i obtenir la informacié necessaria per a
I'execucid dels tramits o expedients economics i/o administratius de la unitat d’adscripcio.
- Redactar documents, requeriments i notificacions mitjangant els corresponents
suports informatics i models de la unitat d’adscripcio.

- Dissenyar formularis i plantilles per estandarditzar i millorar 'emmagatzematge,
registre i custodia d'informacio.

- Col-laborar en l'atencié i resolucid de consultes técniques de caracter basic
relacionades amb les matéries competéncia de la unitat a la qual pertany i amb el seu ambit
de coneixement.
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- Participar en el disseny d’instruments, métodes o procediments de treball
relacionats amb les matéries competéncia de la unitat a la qual pertany i amb el seu ambit
de coneixement.

- Col-laborar en el disseny, gestié, execucié i avaluacié d’accions, programes i
projectes del seu ambit funcional i/o unitat organitzativa.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en matéria de prevencié de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures dindole técnica
i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en matéria de
protecci6 de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada acabada la
seva relacio laboral/funcionarial amb la Corporacié.

- I, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides.

Funcions especifiques

- Garantir una atencié ciutadana de qualitat, assegurant I'accessibilitat de la
informacié i adaptant el llenguatge i els canals a les necessitats de les persones usuaries.
- Atendre, assessorar i informar a les persones usuaries sobre questions
relacionades amb qualsevol tramit o informacié que requereixin.

- Realitzar els tramits que siguin competéncia de I'Oficina d’Atencié a la Ciutadania
d’acord als protocols préviament definits i acordats amb les diferents arees de gestié.

- Rebre i atendre en primera instancia les queixes, demandes i suggeriments de la
ciutadania.

Temari general
El previst a les bases generals per a les places del subgrup de classificacié C1.
Temari especific

1. La seleccioé del contractista: formes i procediments d'adjudicacié.

2. El contingut i efectes dels contractes administratius: prerrogatives de
I'Administracio. La revisié de preus i I'equilibri financer.

3. L'extincio dels contractes administratius: el compliment i la resolucié.

4. Elregim juridic de la funcié publica local catalana. Les bases del regim estatutari

dels funcionaris publics: marc juridic. El Reial decret legislatiu 5/2015, de 30

d'octubre, text refés de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public. Marc juridic.

Objecte. Ambit d'aplicacié.

Les classes de personal al servei de I'Administracié publica local: régim juridic.

Els processos de seleccio i la provisié de llocs de treball.

L’adquisicid i pérdua de la condicio de funcionari.

L’estructura del sistema retributiu dels funcionaris: retribucions basiques i

retribucions complementaries.

9. Lajornada de treball, permisos, llicéncies i vacances.

10. Els drets i deures del personal al servei de I'Administracio publica.

11. Les situacions administratives dels funcionaris.

12. El régim d'incompatibilitats del personal al servei de I'Administracié publica.

® N oo
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13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.
27.

28.
29.

30.

31.

32.

La responsabilitat civil, penal i administrativa dels funcionaris publics. Régim
disciplinari.

La planificaci6 de la gestié publica. El pressupost com a instrument de
planificacié, d'administracid i de gesti6 i com a mecanisme general de
coordinacié. Finalitats del pressupost. Els pressupostos locals. Modificacions
pressupostaries.

El pressupost municipal: concepte, estructura i regulacié.

Les hisendes locals: el dret tributari a I’Administracié local: concepte i contingut.
Els principis de I'ordenament tributari.

Les hisendes locals: la classificacié dels ingressos. Els tributs: concepte,
naturalesa. Els impostos: concepte i principis. Els impostos directes. Els
impostos indirectes. Taxes i contribucions especials. Els preus publics.

Les hisendes locals: la classificacié de les despeses.

La submissié de I'Administracié a la llei i al dret: fonts del dret public. La llei:
classes de llei. El reglament: concepte i classes.

L'Administracié publica: principis d'actuacié a I'Administracié publica: eficacia,
jerarquia, descentralitzacio, desconcentracio i coordinacio.

Les administracions publiques i la societat de la informacié. L'administracio
electronica: pilars i principis. El model d'administracié electronica de Catalunya.
La seu electronica. L'assisténcia a les persones interessades en I'is dels mitjans
electronics.

La interoperativitat a les Administracions Publiques.

Els registres i arxius. Concepte i validesa dels documents i copies a partir de la
llei 39/2015.

La transparéncia en I'activitat publica.

Els principis de la proteccio de dades de caracter personal.

Els drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié de les dades de caracter
personal.

Els principis basics de I'atencié ciutadana presencial.

El Reglament organic del Consell Comarcal del Bages: la participacioé ciutadana:
concepte i mecanismes d'actuacio.

El funcionament dels o6rgans col-legiats locals. Convocatoria i ordre del dia. Actes
i certificats d'acords. Régim de sessions.

El Reglament organic del Consell Comarcal del Bages: concepte, organs de
govern, atribucions, periodicitat de les sessions.

Els tipus de documents administratius. Definicié i estructura. Els documents
comptables de I'administraci6. Tramitacio.

Data prevista de realitzacio de les proves

Es preveu la realitzacié de les proves a partir dels mesos de desembre de 2026 — gener de

2027.
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